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ΠΕ ΡΙΕΧΟΜΕ ΝΑ 

ΥΠΟΥΡΓΙΚΕΣ ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΚΑΙ ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ 

^ιυγόριυση κυκλοφορίας μολυβιών με μορφή ιατρικής σύριγγας. . 1 

^Ιιαφνώριση του νερού της πηγής Καρυές της «Καρυές Α.Ε.» στη θέση 
Βετίϊκα Κοινότητας Λεοντίου Πατρών, ως φυσικού μεταλλικού νε¬ 
ρού. 2 

Ιιώργηση αποφάσεων που αφορούν την πρακτική άσκηση σπουδα- 
οτών Τ.Ε.Ι. σε Τράπεζες και θυγατρικές Εταιρείες. 3 

’Μεια κατοχής β’ θέσης στον Ξενοφώντα Βεργίνη. 4 

'ϋνα κατοχής β' θέσης στη Δέσποινα Θεοδωράκη. 5 

Λιαπροσαρμογή των Τιμολογίων Πληρωμής Φορτοεκφορτωτών και 
χομιστικών εργασιών Ο.Λ.Θ. 6 

Τροποποιήσεις, συμπληρώσεις και αναπροσαρμογή των τιμολογίων ει- 
σπράξεως και τιμολογίων είσπραξης που περιέχουν ενσωματωμένη 
εργατική αντιμισθία. 7 

Έγκριση του νέου Ο.Ε.Τ. του Δήμου Βριλησσίων. 8 


ΥΠΟΥΡΓΙΚΕΣ Α ΠΟΦΑΣΕΙΣ & ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ 

Αριθ. Α.ψ.υ,/914 (1) 

Απαγόρευση κυκλοφορίας μολυβιών με μορφή ιατρικής σύριγγας. 

_ Η ΥΠΟΥΡΓΟΣ 

ΥΓΕΙΑΣ, ΠΡΟΝΟΙΑΣ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΑΣΦΑΛΙΣΕΩΝ 


Αριθ. Α1/3111 (2) 

Αναγνώριση του νερού της πηγής Καρυές της «Καρυές Α.Ε.» στη θέση Βε- 

τέϊκα Κοινότητας Λεοντίου Πατρών, ως φυσικού μεταλλικού νερού. 

Ο ΑΝΑΠΛΗΡΩΤΗΣ ΥΠΟΥΡΓΟΣ 

ΥΓΕΙΑΣ, ΠΡΟΝΟΙΑΣ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΑΣΦΑΛΙΣΕΩΝ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Το Π,Δ. 112/89 «Οργανισμός του Υπουργείου Τγείας, Πρόνοιας και 
Κοινωνικών Ασφαλίσεων». 

2. Το Π.Δ. 433/83 (ΦΕΚ 163/9.11.83 τ.Α') «για τους όρους Εκμε¬ 
τάλλευσης και κυκλοφορίας στο Εμπόριο των φυσικών μεταλλικών νερών». 

3. Η υπ’ αριθ. Α1β/5986/2.7.84 απόφαση όπως τροποποιήθηκε με 
την αριθ. πρωτ. 3426/7.5.90 όμοια, με την οποία συγκροτήθηκε Επι¬ 
τροπή για να εισηγείται την έκδοση απόφασης που θα αφορά την αναγνώ¬ 
ριση των φυσικών μεταλλικών νερών. 

4. Την από 7.3.91 αίτηση της «Καρυές Α.Ε.». 

5. Το με ημερομηνία 10.4.91 Πρακτικό της Επιτροπής, που προβλέπε- 
ται από το Π.Δ. 433/83, με το οποίο η Επιτροπή γνωμάτευσε για την ανα¬ 
γνώριση του νερού της πηγής «Καρυές» της «Καρυές Α.Ε.» στη θέση Βε- 
τέϊκα Κοινότητας Λεοντίου Πατρών, σαν φυσικό μεταλλικό νερό, αποφασί¬ 
ζουμε: 

Αναγνωρίζουμε το νερό της πηγής «Καρυές» της «Καρυές Α.Ε.» στη 
θέση Βετέϊκα Κοινότητας Λεοντίου Πατρών, ως φυσικό μεταλλικό νερό, 
γιατί πληρεί όλες τις προϋποθέσεις που προβλέπονται από το Π.Δ. 433/83 
«για τους όρους εκμετάλλευσης και κυκλοφορίας στο εμπόριο των φυσικών 
μεταλλικών νερών» και σύμφωνα με την ετικέττα που εγκρίθηκε από την 
Επιτροπή στη συνεδρίαση της 10.4.91. 

Η παρούσα να δημοοιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως και θα 
ισχύει από την ημερομηνία έκδοσής της. 


Εχοντας υπόψη: 

1· Τον Α.Ν. 2520/40 (ΦΕΚ 237/40 τ.Α’) «Περί υγειονομικών διατά¬ 
ζουν». 

2· Τον Ν. 1729/87 «Πεοί καταπολέμησης ναρκωτικών και προστασίας 
^ νέων». 

3· Το γεγονός της κυκλοφορίας μολυβιών με τη μορφή ιατρικής αύριγ- 
Τα οποία παρακινούν και υπενθυμίζουν χρήση εξαρτητικών ουσιών, 
βασίζουμε: 

· Απαγορεύουμε την κυκλοφορία, διάθεση και πώληση του συγκεκριμέ- 
’γΚροϊόντος - μολύβι που είναι πανομοιότυπο πλαστικής σύριγγας μιας 
κΡησεως. 

2· Απαγορεύουμε την πράξη εισαγωγής ή τον εκτελωνισμό τους. 

Κρατικά Υγειονομικά και Αστυνομικά όργανα, έχουν την ευθύνη 
γ την εφαρμογή της διάταξης σύαφωνα με το νόμο 2520/40 «Περί 

” ι °νομικών Διατάξεων». 

^Τ ίι θνομική Δ/ξη τίθεται σε εφαρμογή από της δημοσίευσής της. 
®ποφαση αυτή να δημοοιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

Αθήνα. 6 Μαΐου 1991 
Η ΥΠΟΥΡΓΟΣ 

ΜΑΡΙΕΤΤΑ ΓΙΑΝΝΑΚΟΥ 


Αθήνα, 27 Απριλίου 1991 

Ο ΑΝΑΠΛ. ΥΠΟΥΡΓΟΣ 

ΓΕΩΡΓΙΟΣ ΣΟΥΡΛΑΣ 

-4- 

Αριθ . Ε5/1046 (3) 

Κατάργηση αποφάσεων που αφορούν την πρακτική άσκηση σπουδαστών 
Τ.Ε.Ι. σε Τράπεζες και θυγατρικές Εταιρείες. 

ΟΙ ΥΠΟΥΡΓΟΙ 

ΕΘΝ. ΠΑΙΔΕΙΑΣ & ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΕΜΠΟΡΙΟΥ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 12, παρ. 1, εδ. δ. του Ν. 1351/83 (ΦΕΚ 
56 τ.Α'/28.4.83) «Εισαγωγή σπουδαστών στην Τριτοβάθμια Εκπαίδευση 
και άλλες διατάξεις». 

2. Τις διατάξεις του άρθρου 51, παρ. 1, του Ν. 1892/1990 (ΦΕΚ 
101/τ.Α’/31.7.1990) «Για του εκσυγχρονισμό και την ανάπτυξη και άλ¬ 
λες διατάξεις». 

3. Την εγκύκλιο με Α.Π./ΚΝΠΙΔ/Φ 10/οικ. 35836/23.10.1990 
«Επαναοριοθέτηση του δημόσιου τομέα» της Δ/υσης Κρατικών Ν.Π.Ι.Δ. 
του Υπουργείου Προεδρίας της Κυβέρνησης. 

4. Τις κοινές αποφάσεις: Ε5/333/22.1.86, Ε5/7236/8.10.86. Ε5/ 
1315/18.2.88, Ε5/1069/19.2.87. Ε5/2700/27.4.87, Ε5/7113/ 
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6.10.87, Ε5/1611/12.4.89 χαι Ε5/2191/10.5.89, των Υπουργών 
Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων και Εμπορίου. 

5. Την απόφαση Η/2871/30.4.90 (ΦΕΚ 296/τ.Β'/4.5.90) του Πρω¬ 
θυπουργού και του Υπουργού Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων «Ανά¬ 
θεση αρμοδιοτήτων στους Υφυπουργούς Εθνικής Παιδείας και Θρήσκευμά- 
των». 

6. Την αριθ. Β3-906/28.11.90 κοινή απόφαση των Υπουργών Προε¬ 
δρίας της Κυβέρνησης και Εμπορίου «Διοικητικές πράξεις ή έγγραφα που 
περιλαμβάνονται στις εξαιρέσεις της παρ. 2 του άρθρου 81 Ν. 1892/90, 
αποφασίζουμε: 

1. Καταργούνται οι κοινές αποφάσεις των Υπουργών Εθνικής Παιδείας 
και Θρησκευμάτων και Εμπορίου αριθμ.: 

Ε5/333/22.1.86, Ε5/7236/8.10.86, Ε5/1069/19.2.87, ΦΕΚ 
103/τ. Β·/ 27.2.87, Ε5/2700/ 27.4.87 ΦΕΚ 277/τ.Β7 4.6.87, Ε5/ 
1611/ 12.4.89 ΦΕΚ 285/τ.Β'/20.4.89 και Ε5/2191/ 10.5.89 ΦΕΚ 
362/τ.Β/ 16.5.89, που αφορούσαν τον καθορισμό θέσεων πρακτικής 
άσκησης σπουδαστών Τ.Ε.Ι. σε Τράπεζες και τα Ναυπηγεία Ελευσίνας. 

2. Επίσης καταργούνται οι αριθμ.: Ε5/7113/ 6.10.87, ΦΕΚ 578/ 
τ ·Β /4.11.87 και Ε5/1315/ 18.2.88, ΦΕΚ 113/τ.Β / 1.3,88 κοινές 
αποφάσεις των Υπουργών Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων και Εμπο¬ 
ρίου, μόνο στο μέρος που αυτές αφορούν τον καθορισμό θέσεων πρακτικής 
άσκησης σπουδαστών Τ.Ε.Ι. στην Εθνική ΑΕΕΓΑ και τον «Φοίνικα» Γενι¬ 
κές Ασφάλειες Α.Ε. 

3. Οι Τράπεζες, θυγατρικές εταιρείες και τα Ναυπηγεία Ελευσίνας που 
αναφέρονται στις καταργούμενες ως άνω αποφάσεις, καθώς και λοιπές 
Τράπεζες και θυγατρικές εταιρείες που μετά τη δημοσίευση του Ν. 1892/ 
1990 (ΦΕΚ 101/τ.Α/31.7.1990) δεν υπάγονται πλέον στον ευρύτερο 
δημόσιο τομέα, από 1.4.1991 μπορούν να δέχονται σπουδαστές των Τ.Ε.Ι. 
για πρακτική άσκηση στο επάγγελμα σύμφωνα με τα ισχύοντα για την πρα¬ 
κτική άσκηση σπουδαστών Τ.Ε.Ι. στον Ιδιωτικό τομέα. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

Αθήνα, 7 Μαΐου 1991 

ΟΙ ΥΠΟΥΡΓΟΙ 

ΥΦΥΠΟΥΡΓΟΣ 

ΕΘΝΙΚΗΣ ΠΑΙΔΕΙΑΣ & ΘΡΗΣΚ/ΤΟΝ ΕΜΠΟΡΙΟΥ 

ΚΑΛΛΙΟΠΗ Α. ΜΠΟΥΡΔΑΡΑ ΑΘΑΝΑΣΙΟΣ ΞΑΡΧΑΣ 


Αριθ. Φ. 131.3/Β2/1322 , ρ> 

\θ) 

Άδειο κατοχής β’ θέσης στη Δέσποινα Θεοδωράκη. 

Ο ΥΠΟΥΡΓΟΣ 

ΕΘΝΙΚΗΣ ΠΑΙΔΕΙΑΣ ΚΑΙ ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ 

Έχοντας υπόψη: 

_ 1- Τις διατάξεις της παρ. 4 του άρθρου 1 του Ν. 1256/82 «Για πολυθ 
σία, την πολυαπασχόληαη και την καθιέρωση ανωτάτου ορίου απολαβή" 
στο δημόσιο τομέα κ.λ.π.». ρων 

2. Την αριθμ. Β2/5305/7.9.83 (ΦΕΚ 523 τ.Β) απόφαση των Υ ποο _ 
γών Προεδρίας της Κυβέρνησης, Οικονομικών και Εθνικής Παιδείας /Γ 
Θρησκευμάτων. 

3. Το αριθμ. 2097/5.4.90 έγγραφο του Πανεπιστημίου Κρήτης. 

4. Την από 26.1.90 αίτηση της Δέσποινας θεοδωράκη. 

5. Την αριθμ. 15/1991 απόφαση του Διοικητι; Εφετείου Αθηνών 

αποφασίζουμε: 1 ’ 

Παρέχουμε την άδεια στη Δέσποινα Θεοδωράκη, μέλος του Ειδικού Εκ¬ 
παιδευτικού Προσωπικού (Ε.Ε.Π.) της Φιλοσοφικής Σχολής του Πανεπι¬ 
στημίου Κρήτης, να κατέχει και τη θέση της τακτικής υπαλλήλου στην Ελ¬ 
ληνική Ραδιοφωνία Τηλεόραση (Ε.Ρ.Τ.) Α.Ε. ως παραγωγός Εκπομπών 
Λόγου στο Ραδιοφωνικό Σταθμό Ηρακλείου. 

Η ενδιαφερόμενη λαμβάνει το σύνολο των ακαθάριστων αποδοχών της 
πρώτης κατεχόμενης θέσης και 3/4 των ακαθάριστων αποδοχών της δεύ¬ 
τερης χρονικά θέσης. 

Το σύνολο των αποδοχών και από τις δύο θέσεις δεν μπορεί να υπερβαίνει 
σε καμμιά περίπτωση το ανώτατο όριο απολαβών του άρθρου 6 του Ν 
1256/82. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσειος. 

Αθήνα, 3 Μαΐου 1991 


Η ΥΦΥΠΟΥΡΓΟΣ 

ΚΑΛΛΙΟΠΗ Α. ΜΠΟΥΡΔΑΡΑ 

Αριθ. 3422.03/2 /91 * (6) 

Αναπροσαρμογή των Τιμολογίων Πληρωμής Φορτοεκφορτωτικών και κο- 
μιστικών εργασιών Ο.Λ.Θ. 


-♦- 

Αριθ. Φ. 131.3/Β2/1781 (4) 

Άδεια κατοχής β' θέσης στον Ξενοφώντα Βεργίνη. 

Ο ΥΠΟΥΡΓΟΣ 

ΕΘΝΙΚΗΣ ΠΑΙΔΕΙΑΣ ΚΑΙ ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις της παρ. 4 του άρθρου 1 του Ν. 1256/82 «Για πολυθε¬ 
σία, την πολυαπασχόληαη και την καθιέρωση ανωτάτου ορίου απολαβών 
στο δημόσιο τομέα κ.λ.π.». 

2. Την αριθμ. Β2/5305/7.9.83 (ΦΕΚ 523 τ.Β') απόφαση των Υπουρ¬ 
γών Προεδρίας της Κυβέρνησης, Οικονομικών και Εθνικής Παιδείας και 
Θρησκευμάτων. 

3. Το αριθμ. 12849/5070/22.3.91 έγγραφο του παν/μίου Αθηνών. 

4. Τις διατάξεις του άρθρου 9 παρ. 3 του Ν. 1835/89 (ΦΕΚ 76 τ.Α'). 

5. Την αριθμ. Η/2871/30.4.90 (ΦΕΚ 296/4.5.90 τ.Β') Ανάθεση αρ¬ 
μοδιοτήτων στους Υφυπουργούς Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων Βα¬ 
σίλειο Μπεκίρη και Καλλιόπη (Κέλλυ) Μπουρδάρα, αποφασίζουμε: 

Παρέχουμε την άδεια στον Ξενοφώντα Βεργίνη, βοηθά του τμήματος Οι¬ 
κονομικών Επιστημών του Παν/μιου Αθηνών, προκειμένου να κατέχει και 
τη θέση του Υποδιοικητή της Αγροτικής Τράπεζας της Ελλάδος. Η άδεια 
αυτή ισχύει αναδρομικά από την ημέρα ανάληψης των καθηκόντων της δεύ¬ 
τερης θέσης ή της έναρξης της δεύτερης απασχόλησης, εφόσον είχε προηγη- 
θει η υποβολή αίτησης χορήγησης της σχετικής άδειας, αλλιώς από την 
ημέρα υποβολής της αίτησης. 

Ο ενδιαφερόμενος λαμβάνει το σύνολο των ακαθάριστων αποδοχών της 
πρώτης κατεχόμενης θέσης και 3/4 των ακαθάριστων αποδοχών της δεύ¬ 
τερης χρονικά θέσης. 

Το σύνολο των αποδοχών και από τις δύο θέσεις δεν μπορεί να υπερβαίνει 
σε καμμιά περίπτωση το ανώτατο όριο απολαβών του άρθρου 6 του Ν. 
1256/82. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

Αθήνα, 3 Μαΐου 1991 

Η ΥΦΥΠΟΥΡΓΟΣ 

ΚΑΛΛΙΟΠΗ Α. ΜΠΟΥΡΔΑΡΑ 


ΟΙ ΥΠΟΥΡΓΟΙ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ, ΕΡΓΑΣΙΑΣ & ΕΜΠΟΡΙΚΗΣ ΝΑΥΤΙΛΙΑΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του Ν. 449/70 (άρθρο 10). 

2. Τις διατάξεις του Ν. 1220/81 (άρθρο 17 παρ. 3). 

3. Τις Κ.Υ.Α. Υπουργών Οικονομικών, Εργασίας και Εμπορικής Ναυτι¬ 
λίας αριθ. 46301/6/87/27.4.87, 3422.3/9/89/20.4.89, 3422.03/ 
10/89/21.4.89 και 3422.03/3/90. 

4. Το έγγραφο ΥΠΕΘΟ/Δ/νσεως Τιμών και Εισοδημάτων Απασχ. και 
Κοινών. Πολιτικής αριθ. 10696/421/3.5,91. 

5. Την απόφαση Δ.Σ./Ο.Λ.Θ. αριθ. 21689/29.1.1991. 

6. Το έγγραφο Ο.Λ.Θ. αριθ. Γ. 850/31.1.1991, αποφασίζουμε: 

1. Την μερική έγκριση της Αποφάσεως του Διοικητικού Συμβουλίου του 
Οργανισμού Λιμένος Θεσσαλονίκης αριθ. 21689/29.1.1991 και συγκε¬ 
κριμένα ως προς το μέρος αυτήι» που εγκρίνει την αναπροσαρμογή των τι¬ 
μολογίων πληρωμής φορτοεκφορτωτικών και κομιστικών εργασιών 
Ο.Λ.Θ., καθώς και τις τροποποιήσεις και συμπληρώσεις αυτών ως εξής: 

1. Αύξηση των τιμολογίων ήληρωμής φορτοεκφορτωτικών εργασιών 
των Σωματείων Κύτους Α/Π, Αρχιεργατών, Κ.Υ.Τ., Γαιανθρακεργατών, 
ΚΥΟΛΘ κατά 8%. 

2. Αύξηση των τιμολογίων πληρωμής φορτ/κών εργασιών των Σωμα¬ 
τείων Σημειωτών και Ελεύθερου Λιμένα κατά 10%. 

3. Αύξηση του τιμολογίου πληρωμής του ενισχυτικού ημερομισθίου 

Ο.Λ.Θ. κατά 8%. I 

4. Αύξηση του τιμολογίου πληρωμής Εμπορευματοκιβωτίων των μεν 
Σωματείων Κύτους Α/Π. Αρχιεργατών. Κ.Υ.Τ., ΚΥΟΛΘ κατά 8%, των 
δε Σωματείων Σημειωτών και Ελεύθερου Λιμένα κατά 10%. 

5. Ορίζεται ότι το τιμολόγιο πληρωμής του Σωματείου Σημειωτών γι« 
φορτοεκφόρτωση εμπορευματοκιβωτίων με μέσα του α/π ή με συμβατικά 
μέσα του Ο.Λ.Θ. θα ισχύει, για το ίδιο Σωματείο, και στην περίπτωση φορ¬ 
τοεκφόρτωσης εμπορευματοκιβωτίων με τη γερανογέφυρα του ΟΟΝΤΑΙ- 
ΝΕΚ ΤΕΚΜΙΝΑΕ. 

6. Λόγω ανακοστολόγησης της εργασίας, το τιμολόγιο πληρωμής των 
Σημειωτών στα χύμα φορτία, στις κατηγορίες ΐν/Α-1, ΐν/Α-2, ΙΥ/Β-Ι- 
ΐν/Β-2 εξομοιούται με αυτό των Αρχιεργατών. 

7. Η παράγραφος 7 του τιμολογίου πληρωμής Δικαιωμάτων διαμοοφό'" 
νεται ως εξής: 
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μ ομίαβιο λιμένα είναι το χατώτατο ημερομίσθιο, όπως αυτό διαμορ- 
·ΐ!και χά θε Φ°Ρ ά τΤ 1 ν υπογραφή της Εθνικής Γ ενικής Συλλογικής Σύμ- 

*"^Εργασία<; (αγάμου, χωρίς προϋπηρεσία). 

II Ετο τιμολόγιο πληρωμής των ημερομισθίων ασφαλείας προστίθεται 
^Τραφος 9 ως εξής: 

9 ΚΑ ταΒ0ΛΗ ΗΜΕΡΟΜΙΣΘΙΟΥ ΛΙΜΕΝΑ 

ο'ΐ Σε περίπτωση μη αποστολής των τακτικών λιμενεργατών σε εργα- 
' ω ρί<; υπαιτιότητα τους (έλλειψη εργασίας, δυσμενείς καιρικές συνθή- 
^κΛπ) καταβάλλεται από τον Οργανισμό το ημερομίσθιο Λιμένα. 

2 Η παρούσα να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως η δε 
·. της να αρχίσει δέκα (10) ημέρες από της δημοσιεύσεως πλην της παρ. 
οψίάφ. 1 του τιμολογίου πληρωμής της οποίας η ισχύς λογίζεται από της 
29 1 1991 ημερομηνίας λήψεως της αποφάσεως υπό του Δ.Σ./Ο.Λ.Θ. 

Πειραιάς, 10 Μαΐου 1991 

ΟΙ ΥΠΟΥΡΓΟΙ 


ΥΦΥΠΟΥΡΓΟΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΝ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

Π. ΔΕΛΗΜΗΤΣΟΣ ΑΡΙΣΤΕΙΔΗΣ ΚΑΛΑΝΤΖΑΚΟΣ 

ΕΜΠΟΡΙΚΗΣ ΝΑΥΤΙΛΙΑΣ 

ΑΡΙΣΤΟΤΕΛΗΣ ΠΑΥΛΙΔΗΣ 
-^- 


Αριθ. 3422.3/1/91 (7) 

Τροποποιήσεις, συμπληρώσεις και αναπροσαρμογή των τιμολογίων ει- 
σπράξεως και τιμολογίων είσπραξης που περιέχουν ενσωματωμένη ερ¬ 
γατική αντιμισθία. 

Ο ΥΠΟΥΡΓΟΣ 
ΕΜΠΟΡΙΚΗΣ ΝΑΥΤΙΛΙΑΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του Ν.Δ. 449/70 (άρθρο 10). 

2. Την απόφαση ΥΕΝ αριθ. 46301/5/87/27.4.87. 

3. Τις αποφάσεις ΥΕΝ αριθ. 3422.3/4/89/7.2.89. 3422.3/7/89/ 
18.4.89, 3422.3/11/89/16.5.89 και 3422.3/1/90/31,1.90. 

4. Το έγγραφο ΥΠΕΘΟ/Δ/νσεως Τιμών και Εισοδημάτων Απασχ. και 
Κοινών. Πολιτικής αριθ. 10696/421/3.5.91. 

5. Την απόφαση Δ.Σ./Ο.Λ.Θ. αριθ. 21689/29.1.91. 

6. Το έγγραφο Ο.Λ.Θ. αριθ. Γ. 850/31.1.1991, αποφασίζουμε: 

1. Την μερική έγκριση της αποφάσεως του Διοικητικού Συμβουλίου του 
Οργανισμού Λιμένος Θεσσαλονίκης αριθ. 21689/29.1.1991 και συγκε¬ 
κριμένα ως προς το μέρος αυτής που εγκρίνει: 

Α) Την αναπροσαρμογή των τιμολογίων είσπραξης δικαιωμάτων 
Ο.Λ.Θ. στα' οποία δεν περιέχεται ενσωματωμένη εργατική αντιμισθία, κα¬ 
θώς επίσης τροποποιήσεις και συμπληρώσεις αυτών ως εξής: 

Τιμολόγιο αριθ. 1 ΑΠΟΘΗΚΕΥΤΙΚΩΝ ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΩΝ ΟΛΘ 
Αύξηση τω αποθηκευτικών δικαιωμάτων Ο.Λ.Θ. (πλην των δικαιωμά¬ 
των απο αποθήκευση εμπορευματοκιβωτίων) κατά 15%. Στο ίδιο ποσοστό 
αυξάνουν και τα δικαιώματα του Ο.Λ.Θ. από αποθήκευση δημητριακών 
στο ΣΙΛΟ. 

Τα αποθηκευτικά δικαιώματα των εμπορευμάτων υπο Διαμετακόμιση 
ορίζονται σε 12% (τιμολόγιο 9γ). 

Τιμολόγιο αριθ. 2 ΠΑΡΑΧΩΡΗΣΗΣ ΧΡΗΣΗΣ ΧΩΡΩΝ 
Αύξηση των μισθωμάτων παραχώρησης χώρων κατά 15%. 
Τιμολόγιο αριθ. 3 ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΩΝ ΧΡΗΣΗΣ ΚΑΙ ΕΚΜΙΣΘΩΣΗΣ 
ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΜΕΣΩΝ ΚΑΙ ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ ΦΟΡΤΟΕΚΦΟΡΤΩ¬ 
ΣΕΩΝ. 

Αύξηση κατά 20%. 

Την ίδια αύξηση παίρνουν και τα δικαιώματα του Ο.Λ.Θ. από τη χρήση 
τ ων εγκαταστάσεων του ΣΙΛΟ. 

Τιμολόγιο αριθ. 4 ΠΛΩΤΩΝ ΜΕΣΩΝ Ο.Λ.Θ. 

Αύξηση των δικαιωμάτων εκμίσθωσης κατά 15%. 

Τιμολόγιο αριθ. 5 ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΩΝ ΠΡΟΣΟΡΜΗΣΗΣ, ΠΑΡΑΒΟΛΗΣ 
ν"ιτ ΛΛΙΜΕΝΙΣΜΟΥ ΣΕ ΠΛΟΙΑ/ΠΛΩΤΑ ΝΑΥΠΗΓΗΜΑΤΑ ΠΟΥ 
ΚΑΤΑΠΛΕΟΥΝ ΣΤΗ ΛΙΜΕΝΙΚΗ ΠΕΡΙΟΧΗ ΤΟΥ Ο.Λ.Θ. 

Αύξηση κατά 15%. 

ΣΐΩΝ°^όγι° “Ρ ιθ · 6 ΠΑΡ0ΧΗΣ ΛΟΙΠΩΝ ΛΙΜΕΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕ- 

Αύξηαη χατά 20%. 

Γ Α Ρ Θ Ρ° 6 ΔΙΑΚΡΙΣΗ ΤΩΝ ΦΟΡΤΙΩΝ ΣΕ ΤΙΜΟΛΟΓΙΑΚΕΣ ΚΑΤΗ- 
*υρΐΕΣ ΩΣ ΠΡΟΣ ΤΑ ΦΟΡ/ΚΑ ΚΑΙ ΚΟΜ1ΣΤΙΚΑ ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΑ, 
κατηγορία 11 /5 (Μέσης απόδοσης) προστίθενται τα εμπορεύματα 
°Ροπάν, ξυλοτέξ. χάρμποτ. κόντρα πλακέ». 


Άρθρο 7 

Το ωρομίσθιο της παρ. 2 «Εργασίες μετά το κανονικό ωράριο και τις αρ¬ 
γίες» ορίζεται σε δρχ. 858. 

Τιμολόγιο αριθ. 8: Ά 5ΙΕ05 Β’ ΑΕΡΟΡΕΥΜΑΤΙΚΟΙ ΜΕΤΑΦΟ¬ 
ΡΕΙΣ 

Αύξηση κατά 15%. 

Τιμολόγιο αριθ. 9: ΦΟΡΤΙΑ ΥΠΟ ΔΙΑΜΕΤΑΚΟΜΙΣΗ 
Από την παράγραφο 2: «Άλλες διατάξεις» διαγράφεται η λέξη «Σταύ- 
λων». 

Τιμολόγιο αριθ. 10 ΣΤΑΥΛΩΝ 
Αύξηση κατά 15%. 

Ορίζεται νέο τιμολόγιο ΣΤΑΥΛΩΝ, διακίνησης ζώων 1Ν ΤΚΑΝ5ΙΤ 
10α, οι τιμές του οποίου είναι οι ήδη ισχύουσες χωρίς την αναπροσαρμογή 
του 15%. 

Τιμολόγιο αριθ. 11 ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΩΝ ΧΡΗΣΗΣ ΛΙΜΕΝΙΚΩΝ ΕΓΚΑ¬ 
ΤΑΣΤΑΣΕΩΝ 

Αύξηση κατά 15%. 

Τιμολόγιο αριθ. 12 ΕΡΓΑΣΙΩΝ ΣΕ ΠΛΟΙΑ ΤΥΠΟΥ ΕΑ5Η 5ΕΑ ΒΕΕ 
ή ΒΑΚΟΕ ΘΑΚΚΥΙΝΟ. 

Αύξηση κατά 15%. 

Προστίθεται μετά την παράγραφο 4.2. η λέξη ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ και 
ακολουθεί η προσθήκη των εξής: 

1. Για μετατόπιση φορτηγίδας από ένα κρηπίδωμα σε άλλο, εισπράττο- 
νται δικαιώματα μόνο για τη ρυμουλκούμενη φορτηγίδα ανά ώρα. 

2. Η ρυμούλκηση φορτηγίδας με πρόσδεση στην πλευρά του πλοίου και 
επαναφορά στο σημείο ανάρτησης αφορά τη διαλογή των φορτηγίδων που 
θα εκφορτωθούν. 

3. Στο εισπραττόμενο δικαίωμα ρυμούλκησης φορτηγίδας από ή προς το 
πλοίο με πλεύριση και πρόσδεση συμπεριλαμβάνεται και η χρήση του ρυ¬ 
μουλκού. 

4. Για εργασία μετά το κανονικό ωράριο και τις αργίες οι τιμές των πα¬ 
ραγράφων 1 και 2 του τιμολογίου αριθ. 12 προσαυξάνονται κατά 25%. 

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΑΤΑΞΗ 

Όλες οι άλλες περιπτώσεις των τιμολογίων είσπραξης δικαιωμάτων 
Ο.Λ.Θ. που δεν περιέχονται στα παραπάνω, προσαυξάνονται τιμολογιακά 
κατά 15%. 

Β. Την αναπροσαρμογή των τιμολογίων είσπραξης δικαιωμάτων φορτ/ 
αης εμπορευματοκιβωτίων και των τιμολογίων φορτ/σης εμπορευματοκι¬ 
βωτίων που έχουν ενσωματωμένη εργατική αντιμισθία σε ποσοστό 10%, 
καθώς επίσης τις παρακάτω τροποποιήσεις και συμπληρώσεις ως εξής: 

ΑΡΘΡΟ 10: ΚΑΝΟΝΙΣΤΙΚΕΣ ΚΑΙ ΤΙΜΟΛΟΓΙΑΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 
ΔΙΑΚΙΝΗΣΗΣ ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΟΚΙΒΩΤΙΩΝ 

- Από την παράγραφο «2. ΕΚΠΤΩΣΕΙΣ», υποπαράγραφοι 2.1., 2.2., 
2.4., 2.5. και 3.3. της παραγράφου 3, διαγράφονται οι λέξεις ΤΚΑΙΕ- 
ΕΕΚ5 και 0ΗΑ55Ι5. 

- Από την υποπαράγραφο 2.5. της παραγράφου 2, διαγράφεται η φράση 
«....από άλλα κρηπιδώματα». 

- Στην υποπαράγραφο 4.2. της παραγράφου 4. - Άλλες διατάξεις, διορ¬ 
θώνεται «.ελάχιστος αριθμός μέσης ωριαίας φόρτωσης Ε/Κ, ανά βάρ¬ 

δια, ορίζονται τα 18 έμφορτα τεμάχια για τα οποία καταβάλλονται τα προ- 
βλεπόμενα δικ/τα». 

- Προστίθετπαι η υποπαράγραφος 4.5. «Στις γενικές διατάξεις διακίνησης 
και τιμολόγησης ΟΟΝΤΑΙΝΕΚ5 υπάγονται και τα ΤΚΑΙΕΕΕΚ5 και 
0ΗΑ55Ι5. 

ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ Νο 13: ΑΠΟΘΗΚΕΥΤΙΚΩΝ ΔΙΚ/ΤΩΝ ΕΜΠΟΡΕΥ¬ 
ΜΑΤΟΚΙΒΩΤΙΩΝ ΚΑΙ ΡΥΜΟΥΛΚΟΥΜΕΝΩΝ. 

- Αύξηση των αποθηκευτικών δικαιωμάτων κατά 10%. 

- Προστίθεται νέα παράγραφος 4.4., ως εξής: 

4.4. «Η αποθηκευτική ατέλεια των Ψυγείων - ΟΟΝΤΑΙΝΕΚ5, υπό δια¬ 
μετακόμιση. ορίζεται σε 5 ημέρες». 

- Προστίθεται νέα παράγραφος 4.5., ως εξής: 

4.5. «Αποθηκευμένα εμπορεύματα σε σάκκους, υπό διαμετακόμιση, που 
τυγχάνουν 15/θήμερης ατέλειας, αν συσκευασθούν στη συνέχεια σε Εμπ/ 
τια - ΟΟΝΤΑΙΝΕΚ5, δεν τυγχάνουν νέας 15/θήμερης ατέλειας». 

Το αυτό ισχύει και για την αντίστροφη εργασία. 

ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ Νο 14: ΕΡΓΑΣΙΩΝ ΦΟΡΤ/ΣΗΣ ΕΜΠ/ΤΙΩΝ ΜΕ 
ΜΕΣΑ ΤΟΥ ΠΛΟΙΟΥ Η ΜΕ ΣΥΜΒΑΤΙΚΑ ΜΕΣΑ ΤΟΥ ΟΛΘ 
Ορίζεται αύξηση των δικαιωμάτων είσπραξης του Ο.Λ.Θ. κατά 10%. 
ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ Νο 15: ΕΡΓΑΣΙΩΝ ΦΟΡΤ/ΣΗΣ ΕΜΠ/ΤΙΩΝ ΜΕ ΤΗ 
ΓΕΡΑΝΟΓΕΦΥΡΑ ΤΟΥ ΤΕΡΜΙΝΑΛ (ΖΟΝΤΑΙΝΕΚ 

- Ορίζεται αύξηση κατά 10%. 

- Η παράγραφος 3 των προσαυξήσεων διορθώνεται ως εξής: 

- 3. «Σε συμβατικά πλοία που εξυπηρετούνται από τη γερανογέφυρα του 
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Τέρμιναλ και σε πλοία μικτού φορτίου, που διακινούν κάτω από (30) τριά¬ 
ντα ιμπ/τια, προσαύξηση κατά 40%. 

- Στις προσαυξήσεις του τιμολογίου 15, προστίθεται ακόμη η παράγραφος 
4 ως εξής: 

4. «Σε περίπτωση που οι εργασίες φορτ/σης Εμπ/τίων ΘΟΝΤΑΙΝΕΚ5, 
στις αργίες και Κυριακές, καθυστερούν από υπαιτιότητα του Ναυτικού Πρά¬ 
κτορα, εφόσον δεσμεύεται η ομοχειρία, εισπράττονται εκτός από τα ημερο¬ 
μίσθια της ομοχειρίας και 8.000 δρχ. ανά ώρα για την υπερωριακή απα¬ 
σχόληση του υπαλληλικού και τεχνικού προσωπικού». 

ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ Νο 16: ΦΟΡΤ/ΣΗΣ ΤΡΟΧΟΦΟΡΩΝ ΜΕ ΤΟ ΣΎ¬ 
ΣΤΗΜΑ ΚΟΕΕ-ΟΝ/ΚΟΕί-ΟΡΓ ΠΡΟΕΛΕΥΣΗΣ ΚΑΙ ΠΡΟΟΡΙΣΜΟΎ 
ΕΞΩΤΕΡΙΚΟΎ 

- Ορίζεται αύξηση των δικ/των είσπραξης Ο.Λ.Θ. κατά 10%. 
ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ Νο 17: ΠΡΟΣΘΕΤΩΝ ΕΡΓΑΣΙΩΝ ΣΤΟ ΠΛΟΙΟ Ή 

ΣΤΗΝ ΠΡΟΚΥΜΑΙΑ 

- Ορίζεται αύξηση των δικ/των είσπραξης Ο.Λ.Θ. κατά 10% πλην του δι¬ 
καιώματος της παρ. 7 τελωνειακού δειγματοληπτικού ελέγχου περιεχομέ¬ 
νου εμπ/τίων που αυξάνεται κατά 15%. 

- Στην παράγραφο 6. Πλήρωση και εκκένωση εμπ/τίων, υποπαράγραφο 
6.1. η τιμή 3.243, για την μετατόπιση εμπ/τίων, ορίζεται σε 3.263 και 
παίρνει τη γενική αύξηση του άρθρου. 

- Για εκκένωση ή πλήρωση εμπορευματοκιβωτίων με φορτία των κατηγο¬ 
ριών I και ΙΙ/Β εισπράττονται τα δικαιώματα των αντιστοίχων κατηγοριών 
του τιμολογίου αριθ. 7 (Από χερσαία μεταφορικά μέσα σε αποθηκευτικούς 
χώρους). 

ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ Νο 18: ΕΙΔΙΚΟΎ ΣΤΑΘΜΟΎ ΕΜΠ/ΤΙΩΝ ΨΥ¬ 
ΓΕΙΩΝ 

- Ορίζεται αύξηση των δικαιωμάτων είσπραξης ΟΛΘ κατά 10%. 

- Στην παράγραφο 4. Μετατόπιση Εμπ/τίων - Ψυγείων, η τιμή 3.243 
ορίζεται σεα 3.263 και παίρνει την γενική αύξηση του άρθρου. 

- Επίσης ορίζεται αύξηση των δικ/των Ο.Λ.Θ. κατά 10% σε κάθε άλλη 
περίπτωση, φορτ/σης ή διακίνησης ή συναφούς εργασίας σε πλοία 00- 
ΝΤΑΙΝΕΚ5, που δεν αναφέρεται στα παραπάνω άρθρα. 

Γ. Την αναπροσαρμογή των τιμολογίων είσπραξης φορτοεκφορτωτικών 
και κομιστικών δικαιωμάτων Ο.Λ.Θ. καθώς επίσης τις τροποποιήσεις και 
συμπληρώσεις αυτών ως εξής: 

1. Αύξηση των τιμολογίων είσπραξης των φορτ/κών δικαιωμάτων των 
Σωματείων Κύτους Α/Π, Αρχιεργατών, Σημειωτών, Κ.Υ.Τ., Γαιανθρα- 
κεργατών και Ελεύθερου Λιμένα κατά 13%. 

2. Αύξηση των τιμολογίων είσπραξης των φορτ/κών και κομιστικών ερ¬ 
γασιών στα οποία υπάρχει ενσωματωμένη εργατική αντιμισθία κατά 13%, 
πλην των αντίστοιχων τιμολογίων είσπραξης φορτίων υπό Διαμετακόμιση 
(τιμολόγιο αριθ. 9) τα οποία αυξάνονται κατά 12%. 

3. Καθορισμό του ημερομισθίου Λιμένα σε δρχ. 7.300. 

4. Αύξηση του ενισχυτικού ημερομισθίου Λιμένα κατά 13%. 

5. Στην παράγραφο 7 των «'Αλλων διατάξεων» του τιμολογίου Διαμετα¬ 
κόμισης, τροποποιείται η έκπτωση από 20% σε 15%. 

6. Προστίθετα παράγραφο 10 ως εξής: 

10. Για χρήση μηχανικών και πλωτών μέσων στη διακίνηση εμπορευ¬ 
μάτων υπό διαμετακόμιση δίδεται έκπτωση 20% στο δικαίωμα χρήσης». 

2. Η παρούσα να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως η δε 
ισχύς της να αρχίσει δέκα (10) ημέρες μετά τη δημοσίευση. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

Πειραιάς, 10 Μαΐου 1991 

Ο ΥΠΟΥΡΓΟΣ 

ΑΡΙΣΤΟΤΕΛΗΣ ΠΑΥΛΙΔΗΣ 
- + - 

Αριθ. 12526 (8) 

Έγκριση του νέου Ο.Ε.Τ. του Δήμου Βριλησσίων. 

Ο ΝΟΜΑΡΧΗΣ ΑΝΑΤ. ΑΤΤΙΚΗΣ 
Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 12 του Ν. 1188/81, όπως αντικαταστάθη- 
καν με την παρ. 1 του άρθρου 26 του Ν. 1832/89, του Ν. 1586/86, του 
Π.Δ. 37α/87 και του Π.Δ. 22/90. 

2. Τη σύμφωνη γνωμοδότηση του Υπηρεσιακού Συμβουλίου του άρθρου 
14 Ν. 1586/86, που διατυπώθηκε στο πρακτικό του 1/1.4.1991. 

3. Τα στοιχεία του οικείου φακέλου, αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε την 36/1991 απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου Βριλησ- 
σίων, που αφορά την ψήφιση του νέου Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας 
του Δήμου, ο οποίος έχει ως εξής: 


ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΔΗΜΟΥ ΒΡΙΛΗΣΣΙΩΝ 

ΜΕΡΟΣ ΠΡΩΤΟ 
ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΤΟΎ ΔΗΜΟΥ 

Άρθρο 1 

Διάρθρωση Υπηρεσιών. 

Α. ΔΗΜΑΡΧΟΣ 

1) Ιδιαίτερο Γραφείο Δημάρχου. 

2) Γραφείο Επιτροπών και Νομικών Προσώπων. 

3) Γραφείο Τύπου - Δημοσίων Σχέσεων - Ενημερώσεως Δημοτών. 

4) Γραφείο Νομικής Υπηρεσίας, 
α) Απαλλοτριώσεις 

β) Μισθώσεις 
γ) Φορολογικές Υποθέσεις 

δ) Νομιμοποιήσεις - Συμβάσεις - Επιλύσεις διαφορών εκ συμβάσεων και 
διαγωνισμών. 

ε) Εργατικές διαφορές (προσωπικού Δημοσίου και Ιδιωτικού Δικαίου). 

Β. ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟΙ 
Γ. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1) Τμήμα Διοικητικών Υπηρεσιών 

α) Γραφείο Διοικητικών Υποθέσεων με αρμοδιότητες σε θέματα: 

-Γραμματείας, Διεκπεραίωσης και Αρχείου 

-Ειδικών Προγραμμάτων εκτός οικονομικών 

-Κοινωνικής Πρόνοιας 

-Εκπαίδευσης 

-Αθλητισμού 

β) Γραφείο Κατάστασης Δημοτών με αρμοδιότητες: 

-Μητρώων και Στρατολογίας 
-Δημοτολογίων και ιθαγένειας 
-Εκλογικά 
-Ληξιαρχείου 

γ) Γραφείο Προσωπικού με αρμοδιότητες σε θέματα: 

-Υπηρεσιακής κατάστασης που προσωπικού 

-Μεταβολές 

-Προσλήψεις 

2) Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών: 

α) Γραφείο Οικονομικής και Λογιστικής Διαχείρισης με αρμοδιότητες σε 
θέματα: 

-Λογιστηρίου και Εκκαθάρισης Δαπανών 

-Οικονομικής διαχείρισης 

-Προμηθειών 

-Προσόδων του Δήμου 

-Δημοτικής Περιουσίας 

-Εισπράξεων - Πληρωμών 

-Ειδικών οικονομικών προγραμμάτων και προγραμμάτων ΕΟΚ. 
-Διαχείρισης και αποθήκευσης υλικού 

β) Γραφείο Φορολογικών Υποθέσεων με αρμοδιότητες σε θέματα: φορο¬ 
λογίας και συναφή με αυτή. 

3) Τμήμα Τεχνικών Υπηρεσιών 

α) Γραφείο Προγραμμάτων και Μελετών με αρμοδιότητες θέματα: 
-Προγραμματισμού και μελέτης έργων 
-Κατάρτισης συμβάσεων έργων 

β) Γραφείο επιβλέψεων έργων και συντήρησης σχολικών με αρμοδιότη¬ 
τες σε θέματα: 

-Κατασκευής και επίβλεψης έργων 

-Προγραμματισμού και εκτέλεσης συντηρήσεων των σχολικών κτιρίων, 
γ) Γ ραφείο Πολεοδομίας και Τοπογραφίας με αρμοδιότητες σε θέματα: 
-Σχεδίου πόλης και Ε.Π.Α. 

-Τοπογραφίας 
- Κτηματολογίου 
-Κυκλοφορίας 

δ) Γ ραφείο Ύδρευσης και Αποχέτευσης με αρμοδιότητες σε θέματα: 
-Συντήρησης και λειτουργίας δικτύου 
-Συνδέσεων ύδρευσης - αποχέτευσης 
-Καταμέτρησης 

-Προγραμματισμού και κατανομής συνεργείων ύδρευσης 
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-Ποιοτικού ελέγχου νερού 

£ ) Γραφείο υπηρεσιών περιβάλλοντος με αρμοδιότητες σε θέματα: 

-Καθαριότητας 

-Ηλεχτροφωτισμού 

-Πρασίνου 

-Περιβάλλοντος 

-Παιδικών Χαρών 

-Κινήσεως οχημάτων και συντηρήαεώς των 

Δ. Εκτός των ανωτέρω λειτουργούν, χωρίς να είναι αυτοτελή με την έν¬ 
νοια της διάταξης του άρθρου 4 του Ν. 1586/86, και τα εξής Γραφεία: 

1) Στον Πρόεδρο Δημοτικού Συμβουλίου 
-Γραμματεία Δημοτικού Συμβουλίου 
-Βιβλιοθήκη 

2) Στον Διευθυντή Υπηρεσιών 
-Γραφείο μηχανοργάνωσης και Η/Υ 

ΜΕΡΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟΝ 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΟΡΓΑΝΩΝ - ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Άρθρο 2 

Α) ΔΗΜΑΡΧΟΣ 
α) Ιδιαίτερο Γραφείο Δημάρχου: 

1) Διαθέτει γενικές γνώσεις σχετικά με τη λειτουργία του Δήμου και τις 
διατάξεις που την διέπουν. 

2) Διεξάγει κάθε υπηρεσία που αναθέτει ο Δήμαρχος στο γραφείο αυτό 
και η οποία δεν ανήκει στην αρμοδιότητα των άλλων Υπηρεσιών του Δή¬ 
μου. 

3) Ενεργεί σε όλες τις φάσεις την προσωπική αλληλογραφία του Δημάρ¬ 
χου. Εφαρμόζει το πρόγραμμα των ημερών και των ωρών που ο Δήμαρχος 
δέχεται διάφορες επιτροπές και τους πολίτες. 

4) Μεσολαβεί ανάμεσα στους υπηρεσιακούς παράγοντες του Δήμου και 
τον Δήμαρχο για τον καθορισμό της ώρας που είναι δυνατό να πραγματο¬ 
ποιείται η συνεργασία τους, για την επίλυση υπηρεσιακών ή προσωπικών 
θεμάτων και την κατ’ εξαίρεση υπογραφή ορισμένων υπηρεσιακών εγγρά¬ 
φων. 

5) Διακινεί τα διάφορα έγγραφα και τους υπηρεσιακούς φακέλλους ανά¬ 
μεσα στα γραφεία και τον Δήμαρχο για υπογραφή. 

6) Για λογαριασμό του Δημάρχου δίνει εντολές και οδηγίες προς τον κλη¬ 
τήρα για την εκτέλεση της υπηρεσίας του, σε ό,τι αφορά προσωπικές εντο¬ 
λές αυτού. 

7) Ενημερώνει το τηρούμενο βιβλίο διατελεσάντων Δημάρχων και Δη¬ 
μοτικών Συμβούλων. 

8) Ενημερώνει τον Δήμαρχο για τις παραστάσεις και τις υπηρεσιακές 
επισκέψεις που έχει προγραμματίσει να πραγματοποιήσει. 

9) Τηρεί και ενημερώνει το βιβλίο αποφάσεων Δημάρχου. Σε περιπτώ¬ 
σεις πρόσκαιρης απουσίας του Δημάρχου και εφόσον οι Υπηρεαίες χρειάζο¬ 
νται την τυπική συναίνεσή του, επιλύει όσα από τα θέματα τρέχουσας μορ¬ 
φής είναι δυνατό να επιλυθούν με μόνη την ενημέρωση των Υπηρεσιών του 
Δήμου και εφόσον αυτές δεν έχουν γι’ αυτήν αντιρρήσεις για αυγκεκριμμέ- 
νους λόγους. Σε πρώτη ευκαιρία ενημερώνεται ο Δήμαρχος για τις λύσεις 
που δόθηκαν και τους Δημότες που επέδειξαν σχετικό ενδιαφέρον. Με τον 
ίδιο τρόπο ενημερώνεται ο Δήμαρχος και σε όσα θέματα δεν ήταν δυνατόν 
να δοθούν άμεσες και ικανοποιητικές για τους πολίτες λύσεις. 

10) Αναγγέλλει στο Δήμαρχο τα πρόσωπα που τον επισκέπτονται στο 
γραφείο του. 

11) Παίρνει τα τηλεφωνήματα που απευθύνονται στο Δήμαρχο και αν 
μεν ο Δήμαρχος είναι παρών, ενημερώνει αυτόν αμέσως για την απ’ ευθείας 
επικοινωνία του. Αν ο Δήμαρχος απουσιάζει, τηρεί σημειώσεις στο ειδικά 
τηρούμενο βιβλίο και τον ενημερώνει γι’ αυτές σε πρώτη ευκαιρία. 

12) Φροντίζει γενικότερα για την άμεση, κατά το δυνατόν, εξυπηρέτηση 
όλων όσων επισκέπτονται το Δήμαρχο στο γραφείο του. Η εξυπηρέτηση των 
πολιτών γενικότερα, που απευθύνονται στις λοιπές Υπηρεσίες του Δήμου 
για την επίλυση των προβλημάτων που τους απασχολούν, γίνεται απ’ ευ- 
βείας απ’ αυτές χωρίς τη μεσολάβηση ή την παρεμβολή οποιοσδήποτε άλ¬ 
λου υπηρεσιακού παράγοντα, πλην του προϊσταμένου της οικείας υπηρεσια¬ 
κής μονάδας και του προϊσταμένου της Διεύθυνσης. 

β) Γραφείο Επιτροπών και Νομικών Προσώπων 
_ 1) Ενεργεί κάθε διαδικασία για την σύσταση από το Δήμο Νομικών Προ¬ 
σώπων οποιασδήποτε μορφής. 

2) Συνεργάζεται με την διοίκηση των Νομικών Προσώπων και την υπη¬ 
ρεσία αυτών για την καλύτερη λειτουργία τους και την επίτευξη του προορι- 
α Ρ·ού τους. 

3) Ενημερώνει του Δήμαρχο πάνω στα προβλήματα που αντιμετωπίζουν 


τα Νομικά Π ρόσωπα και εισηγείται τις, σύμφωνα με τα υπόψη του στοιχεία, 
ενδεδειγμένες λύσεις. 

4) Τηρεί ειδικό αρχείο με ό,τι αφορά τη σύσταση και τα όργανα διοίκησής 
τους. 

5) Επιμελείται την εισαγωγή στο Δημοτικό Συμβούλιο των εισηγήσεων 
των Νομικών Προσώπων που υποβάλλονται σ’ αυτό λόγω αρμοδιότη¬ 
τας. 

6) Συνεργάζεται με τα Νομικά Πρόσωπα για την οργάνωση απ’ αυτά και 
επιτυχία εκδηλώσεων αναλόγου ενδιαφέροντος. 

7) Εισηγείται υπεύθυνα για την εφαρμογή των διατάξεων των άρθρων 
106 και 109 του Ν. 1188/81 «περί καταστάσεως των Δημοτικών και 
Κοινοτικών υπαλλήλων». 

8) Εισηγείται στον Δήμαρχο την ψήφιση των πιστώσεων που αναγράφο¬ 
νται στον προϋπολογισμό για την επιχορήγηση ή την ειδική ενίσχυση των 
Νομικών Προσώπων του Δήμου. 

9) Παρέχει την αναγκαία διοικητική υποστήριξη στις επιτροπές που συ¬ 
γκροτεί το Δημοτικό Συμβούλιο. 

γ) Γραφείο Ενημέρωσης Δημοτών - Δημοσίων Σχέσεων και Τύπου 

1) Επιμελείται και διεκπεραιώνει κάθε σχετική εργασία για την οργά¬ 
νωση τελετών, δεξιώσεων, γευμάτων, εορτών, υποδοχής και ξενάγησης 
διαφόρων προσωπικοτήτων, Συντονίζει τις ενέργειες ^τές με άλλους φο¬ 
ρείς της δημόσιας διοίκησης, αν αυτό είναι ενδεδειγμένυ. και φορείς μαζικής 
εκπροσώπησης ομάδων πολιτών. Η αρμοδιότητα αυτή μεταφέρεται αναλό- 
γως, αν οι ως άνω εκδηλώσεις οργανώνονται από τα Νομικά Πρόσωπα του 
Δήμου, τα συνοικιακά συμβούλια ή εμπίπτουν στις δραστηριότητες των ειδι¬ 
κών προγραμμάτων αυτού. 

2) Ενημερώνει τους δημότες για την αποστολή του Δήμου ως Οργανι¬ 
σμού Τοπικής Αυτοδιοίκησης, προβάλει τις δραστηριότητες αυτού και φρο¬ 
ντίζει για τη δημιουργία ενδιαφέροντος των δημοτών με σκοπό τη συνεργα¬ 
σία τους μαζί του. 

3) Προγραμματίζει εκδηλώσεις επικοινωνίας του Δημάρχου με τους κα¬ 
τοίκους του Δήμου για την διαπίστωση των αναγκών τους και την κατα¬ 
γραφή από κοντά των προβλημάτων τους. 

4) Συλλέγει τις αποστελλόμενες στο Δήμο εκδόσεις, αξιολογεί την χρησι- 
μότητά τους και εισηγείται στον Δήμαρχο τον τρόπο της χρησιμοποίησής 
τους. 

5) Επιμελείται τη σύνταξη και έκδοση ενημερωτικών εντύπων, οργανώ¬ 
νει συνεντεύξεις Τύπου και ενεργεί για την ανακοίνωση ειδήσεων και πληρο¬ 
φοριών που ενδιαφέρουν το Δήμο με όλα τα μέσα ενημέρωσης. 

6) Παρακολουθεί τον ημερήσιο και περιοδικό. Αθηναϊκό και τοπικό Τύπο 
και επιμελείται, εφόσον υπάρχει ανάγκη, την δημοσίευση ανάλογων απα¬ 
ντήσεων, συνεργαζόμενο προς τούτο με τις αρμόδιες Υπηρεσίες του Δήμου 
και τον Δήμαρχο. 

7) Ταξινομεί και αρχειοθετεί στο ειδικό τηρούμενο βιβλίο δημοσιεύματα 
κάθε μορφής που αφορούν την Τοπική Αυτοδιοίκηση γενικά αλλά και το 
Δήμο ειδικά και ενημερώνει πάνω σ’ αυτά τον Δήμαρχο και τις αρμόδιες 
Υπηρεσίες του Δήμου. 

8) Φροντίζει μέσω του γραφείου προμηθειών για τον εμπλουτισμό του 
Δήμου με είδη διακόσμησης και μεγαφωνικής μετάδοσης των οργανουμέ¬ 
νων απ’ αυτόν εορτών και άλλων παρομοίων εκδηλώσεων. 

Το τηρούμενο βιβλίο εθνικών και τοπικών εορτών περιλαμβάνει λεπτο¬ 
μερώς στοιχεία που αφορούν την διοργάνωση αυτών. 

9) Τηρεί επίσης βιβλίο επισήμων προσώπων, όπως αυτά καθορίζονται με 
κανονιστική πράξη του Δημοτικού Συμβουλίου, στο οποίο περιλαμβάνονται 
οι διευθύνσεις κατοικίας ή έδρας της Αρχής ή της Υπηρεσίας που εκπροσω¬ 
πούν και η ιδιότητά τους. 

10) Μεριμνά για την έγκαιρη εκτύπωση και αποστολή των προσκλήσεων 
στα πρόσωπα που καλούνται στις διοργανούμενες από τον Δήμο εκδηλώ¬ 
σεις. 

11) Μεριμνά για την κατάλληλη διακόσμηση του Δημοτικού Καταστή¬ 
ματος και των αιθουσών αυτού, ή οποιουδήποτε άλλου χώρου, κατά τις 
διοργανούμενες από το Δήμο τελετές γενικά. 

12) Μεριμνά για τον σημαιοστολισμό, τη φωταγώγηση και τη διακό- 
σμηση γενικά της πόλης και των Δημοτικών Καταστημάτων, κατά τις εθνι¬ 
κές και λοιπές γιορταστικές εκδηλώσεις. 

13) Ενημερώνει τον Δήμαρχο για τις διάφορες γιορτές γενικά και δεξιώ¬ 
σεις που οργανώνονται από οποιεσδήποτε άλλες Αρχές. Σωματεία, Οργα¬ 
νώσεις, Συλλόγους και άλλους συλλογικούς φορείς και που έχει κληθεί να 
παραστεί και συνεργάζεται για τον σκοπό αυτό άμεσα με το επί μέρους γρα¬ 
φείο του Δημάρχου, ώστε η εκπλήρωση των υποχρεώσεων αυτών από μέ¬ 
ρους αυτού (του Δημάρχου) να είναι πλήρης. 

14) Προέρχεται στις αναγκαίες υπηρεσιακές ενέργειες και εισηγείται τις 
απαιτούμενες διαδικασίες για την απονομή τιμητικών διακρίσεων (διπλω¬ 
μάτων επιτίμων δημοτών, μεταλλίων της πόλης κλπ.), ενημερώνοντας το 
τηρούμενο για τον σκοπό αυτό ειδικό βιβλίο. 
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15) Συντάσσει και εισηγείται την ψήφιση του ειδικού κανονισμού απονο¬ 
μής τιμητικών διακρίσεων του Δήμου. 

16) Οργανώνει τις διάφορες πνευματικές και πολιτιστικές εκδηλώσεις 
του Δήμου και μεριμνά για την προβολή και αξιοποίηση αυτών. 

17) Μεριμνά για την έγκαιρη ψήφιση των πιστώσεων που απαιτούνται 
για την πραγματοποίηση όλων των προαναφερομένων δραστηριοτήτων του 
Δήμου και εφόσον κρίνεται επωφελές διαχειρίζεται αυτές, σύμφωνα με τις 
διατάξεις του περί λογιστικού των Δήμων διατάγματος. 

18) Εισηγείται με βάση τα κριτήρια των διατάξεων του άρθρου 145 του 
Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα τη διαίρεση της περιοχής του Δήμου σε 
συνοικίες και τη συγκρότηση των αντίστοιχων Συνοικιακών Συμβου¬ 
λίων. 

19) Εκτελεί κάθε εργασία που αποσκοπεί στην προετοιμασία και τη διε¬ 
ξαγωγή της εκλογής των Συνοικιακών Συμβουλίων, σύμφωνα με τις ισχύ- 
ουσες οικείες διατάξεις του Κώδικα της περί Δήμων και Κοινοτήτων Νομο¬ 
θεσίας. 

20) Ενημερώνει τον Δήμαρχο πάνω στις γνώμες των Συνοικιακών Συμ¬ 
βουλίων που υποβάλλονται στο Δήμο. 

21) Συνεργάζεται μαζί τους και παρέχει σ’ αυτά την υπηρεσιακή του 
βοήθεια προκειμένου να διευκολυνθούν στο έργο τους. 

22) Ενεργεί με προσωπικό που διατίθεται από το Δήμο την απογραφή 
των εκλογέων που μετέχουν στην εκλογή των Συνοικιακών Συμβου¬ 
λίων. 

23) Μεριμνά για την έγκαιρη στέγαση των Συνοικιακών Συμβουλίων 
στα γραφεία τους και ενεργεί τις διαδικασίες για τη μίσθωση των προς 
τούτο κατάλληλων χώρων. 

24) Μεριμνά για τον εξοπλισμό των γραφείων των Συνοικιακών Συμ¬ 
βουλίων με τα απαραίτητα έπιπλα, άλλα είδη και σκεύη και του αναγκαίου 
υλικού για την απρόσκοπτη λειτουργία τους. 

25) Εισηγείται εγκαίρως την ψήφιση των αναγκαίων πιστώσεων του 
προϋπολογισμού για την εξυπηρέτηση του άνω σκοπού. 

26) Μεριμνά για την έγκαιρη καταβολή των μισθωμάτων. 

27) Μεριμνά για την εξασφάλιση απρόσκοπτων συνθηκών λειτουργίας 
των γραφείων των Συνοικιακών Συμβουλίων (καθαριότητα, φωτισμός, 
ελαιοχρωματισμός κλπ.). 

28) Ασκεί την υπηρεσία γενικά των Συνοικιακών Συμβουλίων, σε όσες 
περιπτώσεις, κατά την κρίση του Δημάρχου, είναι τούτο αναγκαίο, λόγω ει¬ 
δικών συνθηκών. 

2*ψ) Φροντίζει γενικά την αξιοποίηση του θεσμού των Συνοικιακών Συμ¬ 
βουλίων στο Δήμο, με σκοπό την ενεργότερη λαϊκή συμμετοχή στις τοπικές 
υποθέσεις. 

30) Ενεργεί κάθε τι που εξυπηρετεί και προάγει τη λειτουργική σύνδεση 
του Δήμου με όλους τους Συλλογικούς Φορείς του Δήμου (Σωματεία κάθε 
είδους. Συλλόγους, επαγγελματικές συντεχνίες, συνδικαλιστικές ενώσεις 
κλπ.), με σκοπό την αξιοποίηση της συλλογικής συμμετοχής στον εντοπι¬ 
σμό, την αντιμετώπιση και την επίλυση των προβλημάτων που απασχολούν 
το Δήμο και τους κατοίκους του και ακόμη την παροχή βοήθειας και συ¬ 
μπαράστασης σ’ αυτούς για την επιτυχία του κοινωφελή προορισμού τους. 

31) Τηρεί βιβλίο Σωματείων, Συλλόγων και Οργανώσεων, στο οποίο 
απαραίτητα περιλαμβάνονται η διεύθυνση των γραφείων τους, το Προε¬ 
δρείο και το Διοικητικά Συμβούλιο καθενός απ’ αυτά, καθώς και ο σκοπός 
της ίδρυσής τους, όπως αυτός αναφέρεται στη σχετική ιδρυτική τους από¬ 
φαση. 

32) Τηρεί ειδικό φάκελλο για κάθε Σωματείο, Σύλλογο ή Οργάνωση, 
στον οποίο φυλάσσονται αντίγραφο της ιδρυτικής του απόφασης και όλα τα 
στοιχεία που ανάγονται στην εκλογή των μελών και του Προεδρείου του 
Διοικητικού τους Συμβουλίου. 

33) Μεριμνά για την έγκαιρη ψήφιση των πιστώσεων που πιθανώς να 
απαιτούνται για την ενίσχυσή τους από το Δήμο και εισηγείται στον Δή¬ 
μαρχο τον ειδικό λόγο και το ανάλογο ύψος αυτών. 

Δ) ΓΡΑΦΕΙΟ ΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

Προΐσταται ο Δικηγόρος που συνδέεται με τον Δήμο με σχέση έμμισθης 
εντολής αορίστου χρόνου και ο οποίος έχει διοικητική σχέση μόνο με τον Δή¬ 
μαρχο ή τον νόμιμο αναπληρωτή του. 

Τα καθήκοντά του καθορίζονται από τις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις 
του Κώδικα περί Δικηγόρων του Δημοτικού Κώδικα. Οι πιό πάνω διατά¬ 
ξεις, εφαρμόζονται, σε συνδυασμό και με άλλες σχετικές και για τον καθορι¬ 
σμό της μηνιαίας αντιμισθίας του και των ασφαλιστικών κ.λπ. εισφορών 
του. 

Στις αρμοδιότητες του Δικηγόρου συμπεριλαμβάνονται: 

1) Η μέριμνα και διεκπεραίωση όλων των δικαστικών και εξωδίκων 
υποθέσεων του Δήμου, που του ανατίθενται από τον Δήμαρχο ή τον νόμιμο 
αναπληρωτή του. 

2) Παρίσταται στις συνεδριάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δη¬ 


μαρχιακής Επιτροπής, όποτε συζητείται θέμα νομικού αντικειμένου και κα- 
τόπιν έγκαιρης έγγραφης προσκλήσεως του Δημάρχου. 

3) Φροντίζει για την κατάλληλη οργάνωση της Νομικής Υπηρεσίας, την 
λειτουργία της, την τήρηση αρχείου υποθέσεων, δικαστικών αποφάσεων 
γνωμοδοτήσεων και νομολογίας, προμηθεύεται μέσω του Δήμου οποιοδή. 
ποτέ νομικό βοήθημα τον διευκολύνει στην εργασία του, τηρεί και ενημερώ¬ 
νει τον διαρκή Κώδικα Νομοθεσίας (Ραπτάρχη), τηρεί αρχείο εγκυκλίων 
και Υπουργικών αποφάσεων, ή Προεδρικών Διαταγμάτων, που αφορούν 
τον Δήμο και με την βοήθεια γραμματειακής υποστηρίξεως, που παρέχεται 
από τον Δήμο, τηρεί αρχείο και ειδικό πρωτόκολλο εισερχομένων και εξερ- 
χομένων εγγράφων νομικού ενδιαφέροντος. 

4) Εισηγείται προς τον Δήμαρχο την ανάθεση υποθέσεων σε άλλους Δι¬ 
κηγόρους. 

5) Επιλαμβάνεται των υποθέσεων που αφορούν απαλλοτριώσεις ή εντά¬ 
ξεις στο σχέδιο πόλεως, μισθώσεις δημοτικών ακινήτων, φορολογικές και 
εργατικές διαφορές του Δήμου και συμβάσεις προμήθειας υλικών ή αναθέ- 
σεως δημοτικών έργων, εφόσον του ζητηθεί από τον Δήμαρχο και σε συνερ¬ 
γασία με τις υπόλοιπες υπηρεσίες του Δήμου. 

Άρθρο 3 

ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟΣ 

Οι αρμοδιότητες των Αντιδημάρχων ρυθμίζονται εκάστοτε με αποφάσεις 
του Δημάρχου κατ' εφαρμογήν του ισχύοντος Κώδικας Δήμων και Κοινο¬ 
τήτων. 

Άρθρο 4 

ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1) Ασκεί τη διεύθυνση (εντολή - έλεγχο - εποπτεία - συντονισμό - εφαρ¬ 
μογή) όλων των Υπηρεσιών του Δήμου. Παρακολουθεί την άσκηση των αρ¬ 
μοδιοτήτων και των καθηκόντων τους, σε όλες τις βαθμίδες αυτών, καθώς 
αυτά ορίζονται σύμφωνα με τις γενικές διατάξεις του Νόμου και τα όσα με 
λεπτομέρειες ορίζονται από τον παρόντα Οργανισμό και τις οικείες κανονι¬ 
στικές αποφάσεις του Δημάρχου. 

2) Παραλαμβάνει την αλληλογραφία του Δήμου, την οποίαν έχει απο¬ 
σφραγίσει ο Δήμαρχος και την παραδίδει στο γραφείο διοικητικών υποθέ¬ 
σεων για πρωτοκόλληση και διανομή της στα τμήματα και στα γραφεία. 

3) Παρακολουθεί την ενδιαφέρουσα τους Ο.Τ.Α. γενικά νομοθεσία και 
νομολογία και ενημερώνει τις Δημοτικές Υπηρεσίες και τον Δήμαρχο πάνω 
σ’ αυτές. 

4) Ενημερώνεται για κάθε εισήγηση που γίνεται από όλα τα Τμήματα 
και Γραφεία στον Δήμαρχο. 

5) Ελέγχει όλα τα ενεργούμενα έγγραφα αυτών και μονογράφει τα σχέ¬ 
δια που συντάσσουν μόνο οι Τμηματάρχες (όλα τα έγγραφα του Δήμου, 
μηδέ εξαιρούμενων και των καταστάσεων, συντάσσονται και μονογράφο- 
νται από τον καθ’ ύλην αρμόδιο υπάλληλο). 

6) Εισηγείται στον Δήμαρχο τη λήψη των ενδεδειγμένων μέτρων με 
σκοπό τον συντονισμό των επί μέρους ενεργειών των Υπηρεσιών του Δήμου. 

7) Συνεργάζεται με τις Υπηρεσίες του Δήμου, σε όσες περιπτώσεις τούτο 
επιβάλεται, για την προώθηση νομοθετημένων διαδικασιών όπως π.χ. πρό¬ 
γραμμα εκτελεστέων έργων, λογοδοσία κ.λπ. και σε όσες θεωρείται ανα¬ 
γκαίο για την εύρρυθμη λειτουργία τους γενικότερα. 

8) Ασκεί τις από το Νόμο ή τις με εξουσιδότηση ανατιθέμενες σ’ αυτόν 
λοιπές αρμοδιότητες. 

9) Παρακολουθεί την πορεία των δικαστικών υποθέσεων του Δήμου σε 
συνεργασία με τις καθ’ ύλην αρμόδιες Υπηρεσίες και το Δικηγόρο του Δή¬ 
μου. 

10) Μεριμνά για τον τυχόν επαναπροσδιορισμό των ορίων της διοικητι¬ 
κής περιφέρειας του Δήμου. 

11) Στην αποκλειστική δικαιοδοσία του υπάγονται ακόμη τα θέματα της 
Αυτοδιοίκησης, σε ό,τι αφορά τον Κώδικα της περί Δήμων και Κοινοτήτων 
Νομοθεσίας, την παροχή αρμοδιοτήτων στους Οργανισμούς Τοπικής Αυτο¬ 
διοίκησης, την αποκέντρωση, την περιφερειακή ανάπτυξη και γενικότερα σε 
ό,τι ανάγεται στην εξέλιξή της και τη λειτουργία της. 

12) Παρακολουθεί τις έρευνες, τις μελέτες και τα ειδικά σεμινάρια που 
γίνονται πάνω σε οργανωτικά θέματα με σκοπό την αύξηση της αποδοτικο- 
τητας των Δημοτικών Υπηρεσιών και την παροχή μεγαλύτερης και σωστό¬ 
τερης υπηρεσιακής προσφοράς προς τους πολίτες. 

13) Επιμελείται την υλοποίηση των παρεχομένων νέων αρμοδιοτήτων 
στο Δήμο παρέχοντας, σε πρώτο στάδιο, ουσιαστική βοήθεια και συμπαρ®" 
στάση στις Υπηρεσίες του Δήμου στις οποίες και ανατίθενται. 

14) Κάτω από την παρούσα σύνθεση των Υπηρεσιών και του Προσωπι¬ 
κού του Δήμου, ως και τις ισχύουσες οικείες διατάξεις, καταρτίζει σε δεύ¬ 
τερο βαθμό, τις εκθέσεις υπηρεσιακής ικανότητας του Προσωπικού του Δή¬ 
μου. 
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15) Μεριμνά για την καλλιέργεια πνεύματος συνεργασίας και εμπιστοσύ¬ 
νης στις μεταξύ των υπαλλήλων του Δήμου σχέσεις. 

16) Επιμελείται τη διατήρηση ομαλών και αποδοτικών υπηρεσιακών 
αχέαεων ανάμεσα στο Δήμο και τις με αυτόν συναλλασσόμενες Υπηρεσίες 
και Οργανισμούς. 

17) Επισημαίνει τις τυχόν παρατηρούμενες ατέλειες στη λειτουργία των 
Υπηρεσιών του Δήμου και ειαηγείται στον Δήμαρχο την επιβολή των. κατά 
τη γνώμη του. αναγκαίων μεταβολών και την έκδοση των απαραίτητων 
γραπτών οδηγιών. 

18) Σε συνεργασία με τους αρμόδιους παράγοντες και φορείς του Δήμου, 
μεθοδεύει και ειαηγείται συστήματα ενημέρωσης των κατοίκων, σχετικά με 
τις υποχρεώσεις που έχουν απέναντι στο Δήμο και την πόλη τους αλλά και 
στα δικαιώματα που δημιουργούνται για λογαριασμό τους από τις ισχύου- 
αες κάθε φορά διατάξεις του Νόμου για τους Ο.Τ,Α. και από τα θεσπιζόμενα 
υπέρ αυτών μέτρα της Δημοτικής Αρχής και των άλλων συναφών φορέων 
του Δημοσίου Τομέα. 

19) Έχει την ευθύνη της εγκατάστασης των Υπηρεσιών στα Δημοτικά 
καταστήματα και της διαμόρφωσης των γραφείων μέσα σ' αυτά. 

20) Ο Προϊστάμενος της Διεύθυνσης των Υπηρεσιών του Δήμου ασκεί τις 
από τις διατάξεις των άρθρων 175 και μετά του Ν. 1188/81 «περί κατα- 
στάσεως προσωπικού των Ο.Τ.Α.» οριζόμενες πειθαρχικές δικαιοδοσίες. 

21) Εισηγείται στον Δήμαρχο την τοποθέτηση, κατανομή, μετακίνηση, 
μετάταξη και όλες τις υπόλοιπες υπηρεσιακές μεταβολές στο προσωπικό 
του Δήμου. 

22) Ασκεί κάθε άλλη αρμοδιότητα που πηγάζει από τη γενικότερη απο¬ 
στολή της, είτε αυτή δημιουργείται αυτοδικαίως, κατά την άσκηση των κα¬ 
θηκόντων της Διεύθυνσης, είτε της ανατίθεται από τον Δήμαρχο και το Δη¬ 
μοτικό Συμβούλιο. 

Α. ΤΜΗΜΑΤΑ 

Κάθε Τμήμα έχει την ευθύνη για τη νόμιμη, σωστή και αποδοτική λει¬ 
τουργία των γραφείων που το συγκροτούν κάτω από την ενιαία διεύθυνση 
του Προϊσταμένου του Τμήματος και με τις αρμοδιότητες που ορίζονται για 
το καθένα απ’ αυτά. 

Ειδικότερα: 

1) Εισηγούνται ιεραρχικά τα θέματα της αρμοδιότητάς τους. 

2) Έχουν την ευθύνη για τον έλεγχο και τη θεώρηση όλων των εγγρά¬ 
φων των γραφείων της δικαιοδοσίας τους. 

3) Έχουν τη φροντίδα και την ευθύνη για τη νόμιμη, έγκαιρη και σωστή 
διεκπεραίωση των υποθέσεων της αρμοδιότητάς τους. Για το σκοπό αυτό 
συνεργάζονται, βοηθούν, συντονίζουν και κατευθύνουν τους υπαλλήλους 
που υπηρετούν μαζί τους για τη θεμελίωση των συναφών προς τις αρμοδιό¬ 
τητες αυτών ενεργειών της διοίκησης του Δήμου, σε σωστή και νόμιμη 
βάση, εξυπηρετούσα κατά κύριο λόγο τα συμφέροντα του Δήμου και των 
δημοτών. 

4) Οι Προϊστάμενοι αυτών συζητάνε και ανάλογα συμφωνούν ή όχι. τρο¬ 
ποποιώντας ή και απορρίπτοντας τις υπηρεσιακές εισηγήσεις των υπαλλή¬ 
λων τη δικαιοδοσίας τους, με ενυπόγραφη πάντοτε σημείωσή τους στο σχέ¬ 
διο των εγγράφων, με παράλληλη υποχρέωση, σε μια τέτοια περίπτωση, 
έγκαιρης και αιτιολογημένης ενημέρωσης του Δημάρχου. 

5) Μεριμνούν για τις τοιχοκολλήσεις των ανακοινώσεων και για την κοι¬ 
νοποίηση των διακηρύξεων που εμπίπτουν στην αρμοδιάτητά τους, είτε αυ¬ 
τές προέρχονται από το Δήμο, είτε αποτελούν παραγγελία ή παράκληση 
διαφόρων άλλων Αρχών. 

6) Μεριμνούν και εποπτεύουν τη γρήγορη και σωστή εξυπηρέτηση των 
πολιτών, ή εκείνων που με κάποια υπεύθυνη ιδιότητα συναλλάσσονται με το 
Δήμο για λογαριασμό της Υπηρεσίας που εκπροσωπούν, και επιλαμβάνο¬ 
νται δυσεπίλυτων θεμάτων παίρνοντας πρωτοβουλία για την υπέρ του πο¬ 
λίτη νόμιμη λύση τους. 

7) Καταρτίζουν σε πρώτο βαθμό τις εκθέσεις υπηρεσιακής ικανότητας 
του προσωπικού που υπάγεται διοικητικά στο Τμήμα τους. 

1) ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Α) ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΟΘΕΣΕΩΝ 

α ) Ως προς το Πρωτόκολλο, τη διεκπεραίωση και το Αρχείο: 

Χαρακτηρίζει με τα στοιχεία των φακέλλων του αρχείου, πρωτοκολ- 
όει, διεκπεραιώνει και αρχειοθετεί την αλληλογραφία που του παραδίνεται 
«πά τον Διευθυντή των Υπηρεσιών. 

2) Στην έννοια του όρου «διεκπεραιώνει- περιλαμβάνεται και η υποχρέ- 
ω<Ι η παράδοσης των διαφόρων εγγράφων στα αρμόδια γραφεία για ενέρ- 
Υ«α, μαζί μ- 

τα σχετικά τους, όπου αυτά αφορούν τρέχουσες ή σε εκκρεμό- 
ΤΊ Γ ία υποθέσεις του Δήμου. 

3) Αναθέτει στον κλητήρα την παράδοση της αποστελλομένης αλληλο¬ 
γραφίας του Δήμου στο ταχυδρομείο ή την επίδοση διαφόρων εγγράφων 


στους ενδιαφερομένους γι’ αυτά, μέσα και έξω από τη δημοτική περιφέρεια, 
την εντολή όμως για την μετακίνησή του την παίρνει τελικά από τον Προϊ¬ 
στάμενο του Τμήματος. 

4) Μεριμνά για την επίδοση στους δημότες ή κατοίκους γενικότερα της 
πόλης εγγράφων ή ανακοινώσεων που διαβιβάζονται γι’ αυτό το σκοπό στο 
Δήμο από μέρους Δημοσίων Αρχών ή άλλων Ο.Τ.Α. 

5) Προβαίνει στην ανάρτηση στο πλαίσιο των δημόσιων ανακοινώσεων 
όλων των για το σκοπό αυτό επιδιδόμενων στο Δήμο αποφάσεων, κλήσεων, 
προγραμμάτων κ.λπ.. με την υποχρέωση έγκαιρης συλλογής αυτών σε εύ¬ 
λογο χρόνο, αρχειοθέτησής τους και καταστροφής τους, τηρουμένης προς 
τούτο της καθορισμένης διαδικασίας. 

6) Έχει την ευθύνη της διαφύλαξης και διασφάλισης των αρχείων του 
Δήμου, την καλή διατήρηση των οποίων φροντίζει με ιδιαίτερη επιμέλεια. 

7) Εκδίδει και υπογράφει, εφόσον περί αυτού υπάρχει η συναίνεση του 
Δημάρχου, τα αιτούμενα αντίγραφα εγγράφων στοιχείων που φυλάσσονται 
στο γενικό αρχείο του Δήμου. 

8) Εφόσον τα διεκπεραιούμενα έγγραφα αφορούν υποθέσεις των οποίων 
οι φάκελλοι τηρούνται από τα επι μέρους γραφεία που τις χειρίζονται, τα 
σχέδια σ . τών πσ ·'?.:δ ονχαι α τα γραφεία αυτά ευθύς μετά τη διεκπεραίωση 
των πρωτοτύπω . 

9) Τηρεί, φυλάσσει και χειρίζεται υπεύθυνα τη στρογγυλή σφραγίδα του 
Δήμου. 

10) Τηρεί, συντηρεί και ενημερώνει την εσωτερική βιβλιοθήκη του Δή¬ 
μου. 

11) Στο γραφείο αυτό δακτυλογραφούνται όλα τα έγγραφα του Δήμου. 
Με απόφαση του Δημάρχου η δουλειά αυτή, για κάθε Τμήμα ή Γραφεία 
χωριστά, είναι δυνατό να ανατίθεται σε συγκεκριμένο υπάλληλο που διοικη¬ 
τικά ανήκει σ’ αυτό. 

12) Επίσης, στην αρμοδιότητα του Γραφείου υπάγεται η ευθύνη για τη 
χρήση και διαφύλαξη των φωτοτυπικών μηχανημάτων, των πολυγράφων 
και όλων των μηχανικών εργαλείων που χρησιμεύουν γενικά στη διεκπε¬ 
ραίωση των υπηρεσιακών εγγράφων του Δήμου. 

13) Παίρνει τα ενδεικνυόμενα μέτρα ασφάλειας για το Δημοτικό Κατά¬ 
στημα. 

14) Μεριμνά για την καθαριότητα και την τάξη στο Δημοτικό Κατά¬ 
στημα. 

15) Έχει την ευθύνη για κάθε θέμα που σχετίζεται με την πολιτική 
άμυνα και τις καταστάσεις εκτάκτου ανάγκης. 

β) Ως προς τα Ειδικά Προγράμματα: 

1) Μεριμνά για την εφαρμογή των ειδικών προγραμμάτων, πολιτιστι¬ 
κών, αθλητικών, λαϊκής εκπαίδευσης κ.λπ.. 

2) Ενεργεί για την εξασφάλιση των απαραίτητων χώρων, όπου τούτο 
κρίνεται αναγκαίο, για τη στέγαση των συναφών δραστηριοτήτων και εφαρ¬ 
μόζει τις νόμιμες διαδικασίες για τις τυχόν αναγκαίες μισθώσεις. 

3) Συνεννοείται με τους αρμόδιους φορείς του Δημόσιου Τομέα για την 
καλύτερη λειτουργία τους και την επίτευξη του προορισμού τους. 

4) Ενημερώνει τον Δήμαρχο πάνω στα προβλήματα που υπάρχουν ή που 
δημιουργούνται στην εφαρμογή των ως άνω προγραμμάτων και εισηγείται 
τις προς το συμφέρον του Δήμου και του σκοπού των προγραμμάτων ενδε- 
δειγμένες λύσεις. 

5) Τηρεί ειδικό αρχείο με ό,τι αφορά τα προγράμματα και τα πρόσωπα 
εξυπηρέτησής τους. 

6) Μεριμνά για τον εξοπλισμό των χρησιμοποιούμενων χώρων με τα 
απαραίτητα έπιπλα, είδη, σκεύη και όργανα καθώς και με το αναγκαίο 
υλικό για την απρόσκοπτη λειτουργία τους και ενεργεί τις για το σκοπό αυτά 
απαραίτητες προμήθειες. 

7) Εισηγείται εγκαίρως την ψήφιση των αναγκαίων πιστώσεων του 
προϋπολογισμού για την εξυπηρέτηση του άνω σκοπού (παροχές και δαπά¬ 
νες). 

8) Μεριμνά για την πρόσληψη του απαραίτητου ειδικού προσωπικού και 
τη σύναψη των μετ’ αυτού εργασιακών συμβάσεων, εφ’ όσον αυτό εμπίπτει 
στην αρμοδιότητα του Δήμου. 

9) Μεριμνά για την έγκαιρη καταβολή των μισθωμάτων και των αποδο¬ 
χών του προσωπικού που προσλαμβάνεται. 

10) Επίσης, μεριμνά για την εξασφάλιση απρόσκοπτων συνθηκών λει¬ 
τουργίας των προγραμμάτων στους χώρους εφαρμογής τους (καθαριότητα, 
φωτισμός, ελαιοχρωματισμός κ.λπ.), σε όσες περιπτώσεις αυτά δεν είναι 
ενταγμένα σε γενικότερα προγράμματα άλλων Υπηρεσιών του Δημόσιου 
Τομέα. 

11) Συνεννοείται με τα αρμόδια όργανα (π.χ. Διευθυντές σχολείων) για 
την παραχώρηση των αναγκαίων αιθουσών και την εξασφάλιση της απρό¬ 
σκοπτης χρήσης τους. 

12) Μεριμνά για τη σύσταση και λειτουργία τυχόν προβλεπομένων επι¬ 
τροπών. 

13) Μεριμνά για την γνωστοποίηση των προγραμμάτων στους κατοί- 
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κους του Δήμου και ενεργεί τις εγγραφές των ενδιαφερομένων σ’ αυτά. 

14) Φροντίζει για την πραγματοποίηση επιχορηγήσεων προς το Δήμο 
από μέρους των αρμόδιων φορέων του Δημοσίου. 

15) Συνεργάζεται με την αρμόδια Υπηρεσία της Νομαρχίας και με 
οποιαδήποτε άλλη ειδική υπηρεσία, αναπτύσσοντας τις προτάσεις του Δή¬ 
μου για τον καλύτερο προγραμματισμό των ως άνω προγραμμάτων. 

16) Μεσολαβεί σε περιπτώσεις που οι χώροι των Συνοικιακών Συμβου¬ 
λίων έχουν παραχωρηθεί για την λειτουργία ειδικών προγραμμάτων ώστε 
να μην επιφέρονται με τρόπο αυτό ανωμαλίες στο έργο αμφοτέρων. 

17) Φροντίζει γενικά για την αξιοποίηση του θεσμού των ειδικών προ¬ 
γραμμάτων στο Δήμο με σκοπό την παροχή προς τους δημότες πλήρους συ¬ 
μπαράστασης και παροχής εφοδίων για την καλυτέρευση των συνθηκών 
διαβίωσής τους. 

γ) Ως προς την Κοινωνική Πρόνοια: 

1) Έχει την ευθύνη εφαρμογής προγραμμάτων κοινωνικών παροχών 
από το Δήμο. 

2) Η εφαρμογή των προγραμμάτων αυτών γίνεται σε τρία ουσιαστικά 
επίπεδα (όπως και οι τομείς εφαρμογής της κοινωνικής εργασίας). 

α) Σε επίπεδο ατομικής εξυπηρέτησης. 

Αφορά τη βοήθεια και προσπάθεια αντιμετώπισης προσωπικών ή οικο¬ 
γενειακών προβλημάτων δημοτών - κατοίκων. Προς τούτο, αναπτύσσεται 
συνεργασία με συναφείς επιστημονικές ειδικότητες (ψυχίατρους, ψυχολό¬ 
γους, παιδαγωγούς κ.λπ.) και με Αρχές ή Υπηρεσίες του Δημόσιου, αλλά 
και του ιδιωτικού τομέα, που έχουν σχέση με το συγκεκριμένο πρόβλημα 
και αρμοδιότητα (τυπική ή ουσιαστική) για τη λύση του ή την αντιμετώπισή 
του. 

β) Σε επίπεδο ομάδας. 

Αφορά τη δημιουργία ομάδων ατόμων με ειδικές ανάγκες ή συναφή προ¬ 
βλήματα. Οι ομάδες αυτές μπορούν να λειτουργούν σε συγκεκριμένο κοινό 
χώρο και χρόνο. Καταβάλλεται, μέσα από τον τρόπο αυτό, προσπάθεια κοι¬ 
νωνικοποίησης των ατόμων αυτών και γενικότερης ή από περισσότερες 
πλευρές αντιμετώπιση ειδικών προβλημάτων με σκοπό την κάλυψη συγκε¬ 
κριμένων αναγκών. 

γ) Σε επίπεδο Κοινότητας. 

Αφορά την τήρηση στατιστικών στοιχείων για τις συναφείς ανάγκες των 
κατοίκων ώστε να ενημερώνεται η Διοίκηση του Δήμου για τη χάραξη της 
Κοινωνικής Πολιτικής αυτού. 

3) Διοργανώνει εκδηλώσεις και προγράμματα σε συνεργασία με τοπι¬ 
κούς ή άλλους φορείς και το Πολιτιστικά Κέντρο του Δήμου με σκοπό την 
ενημέρωση των κατοίκων σε θέματα κοινωνικού προβληματισμού. 

4) Έχει την ευθύνη εφαρμογής κοινωνικών προγραμμάτων στα ΚΑΠΗ. 

5) Τηρεί άμεση επαφή και συνεργάζεται συστηματικά με όλες τις Κοινω¬ 
νικές Υπηρεσίες που λειτουργούν στην ευρύτερη περιοχή ή και στο Κέντρο 
ακόμη (Ιατοοπαιδαγωγικό Κέντρο, Δημόσια Νοσοκομεία, Ιδιωτικές Κλινι¬ 
κές, ΙΚΑ, ΟΑΕΔ, Βρεφονηπιακούς και Παιδικούς Σταθμούς κ.λπ.) για την 
εξυπηρέτηση της απώτερης αποστολής του. 

6) Σε συνεργασία με τη Διοίκηση του Δήμου ενεργεί για τη δημιουργεϊα 
νέων τομέων κοινωνικής δράσης, σε τοπικό πάντα επίπεδο, σε θέματα υγιει¬ 
νής και κοινωνικού σχεδιααμού. 

7) Συνεργάζεται παράλληλα με τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου, κυ¬ 
ρίως όταν πρόκειται για θέματα που έχουν σχέση με σχολεία, με Παιδικούς 
Σταθμούς, με την αστική κατάσταση των κατοίκων - δημοτών, με τη δη¬ 
μιουργία κατάλληλων αυνθτ;κών ρυμοτομίας και περιβάλλοντος κ.λπ., 
ώστε ο προγραμματισμός και η λειτουργία των κατασκευαζομένων εγκατα¬ 
στάσεων να ανταποκρίνονται στις γενικότερες αλλά και ειδικότερες ανάγκες 
των εξυπηρετούμενων (παιδιά, υπερήλικες, εργαζόμενοι). 

8) Τηρεί και ενημερώνει καταστάσεις και ειδικούς φακέλλους με τα 
άτομα ή τις οικογένειες που αντιμετωπίζουν προβλήματα και έχουν ανάγκη 
ιδιαίτερης κοινωνικής φροντίδας. 

9) Εισηγείται απ' ευθείας στον Δήμαρχο τις περιπτώσεις που ο Δήμος, 
άμεσα ή έμμεσα, πρέπει να ενεργήσει για την εξ ιδίων παροχή βοήθειας σε 
χρήμα, σε φάρμακα, σε ρούχα ή άλλα παρόμοια είδη, για την οποία θα 
απαιτηθεί διαδικασία οικονομικής επιβάρυνσής του. 

10) Ενεργεί, παγίως εξουσιοδοτημένο από το Δήμαρχο, προς κάθε κα¬ 
τεύθυνση για την επίλυση των προβλημάτων που απασχολούν τα άτομα 
των πιο πάνω κατηγοριών. 

11) Ενημερώνει τις αρμόδιες Αρχές για τα προγράμματα κοινωνικής 
πολιτικής του Δήμου και επιδιώκει την ενίσχυση και συμπαράστασή τους 
στην υλοποίηση αυτών. 

12) Οργανώνει εκ μέρους του Δήμου εκδηλώσεις αιμοδοσίας με απώ¬ 
τερο σκοπό την ίδρυση τοπικής Τράπεζας αίματος. Παρέχει την βοήθεια του 
και συμπαρίσταται ενεργά σε κάθε άλλη τοπική κίνηση προσφοράς και συ¬ 
γκέντρωσης αίματος. 

13) Οι υποθέσεις που ανάγονται σε προσωπικά ή οικογενειακά ζητήματα 


αναξιοπαθούντων γενικά ατόμων θεωρούνται εμπιστευτικές. ΓΥ αυτό ο 
υπάλληλος που τις χειρίζεται στο μέτρο της αρμοδιότητάς του δεσμεύεται 
και μέσα και έξω από την Υπηρεσία του με το απόρρητο αυτών, μη εξαιρου- 
μένων και των Προϊσταμένων του, πλην του Δημάρχου. 

14) Τις ως άνω αρμοδιότητες ασκεί υποχρεωτικά ο υπάλληλος που έχει 
την ιδιότητα του Κοινωνικού Λειτουργού. 

15) Η λειτουργία της Υπηρεσίας Κοινωνικής Πρόνοιας, ειδικότερα όσον 
αφορά τα πλέον εξειδικευμένα καθήκοντα της Κοινωνικής Λειτουργού, διέ- 
πεται από εσωτερικό κανονισμό που ψηφίζεται από το Δημοτικό Συμβούλιο 
και εγκρίνεται με πράξη των οριζομένων από τις διατάξεις του Κεφαλ. του 
Δ/τος 690/61 οριζομένων διοικητικών οργάνων, μετά από σύμφωνη 
γνώμη του Συμβουλίου Κοινωνικής Εργασίας. 

16) Επιμελείται τη διενέργεια εράνων σε συνεργασία με τους αρμόδιους 
φορείς. 

δ) Ως προς την Εκπαίδευση και τον Αθλητισμό: 

1) Μεριμνά για την συγκρότηση, λειτουργία και γενικά για την υποστή¬ 
ριξη του έργου των Σχολικών Επιτροπών ή των αρμοδίων που είναι επιφορ¬ 
τισμένοι με την λειτουργία των σχολικών μονάδων. 

2) Ενημερώνει τον Διευθυντή και τον Δήμαρχο για κάθε σχετικό θέμα 
και εισηγείται σχετικά. 

3) Υποβοηθά το έργο του Δήμου στον Αθλητικό τομέα. Αποτελεί τον σύν¬ 
δεσμο του Δήμου με τα Αθλητικά Σωματεία. 

Β) ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ ΔΗΜΟΤΩΝ 

1) Είναι υπεύθυνο για τη διατήρηση των μητρώων, των στρατολογικών 
πινάκων και των δημοτολογίων, σε καλή κατάσταση και τη διασφάλισή 
τους από απώλεια ή φθορά. 

2) Ενεργεί τις προβλεπόμενες από το νόμο διαδικασίες για την εγγραφή 

των κατοίκων στα δημοτολόγια του Δήμου, καθώς και την καταχώρηση σ' 
αυτά των οποιωνδήποτε μεταβολών λόγω γέννησης, γάμου, θανάτου, αλ¬ 
λαγής επωνύμου, προσθήκης πατρωνύμου, μητρωνύμου, κυρίου ονόματος 
και των άλλων στοιχείων. * 

3) Τηρεί και ενημερώνει ανελλιπώς οικογενειακές καρτέλλες δημοτολο¬ 
γίου. 

4) Εκδίδει και χορηγεί μικρές ευρετηριακές καρτέλλες με τον αριθμό της 
οικογενειακής μερίδας και το τηλέφωνο της Υπηρεσίας για την εξυπηρέ¬ 
τηση των δημοτών σε δεδομένη στιγμή. 

5) Ενεργεί τις προβλεπόμενες διαδικασίες για την εγγραφή αδήλωτων, 
την εξακρίβωση της ιθαγένειας αυτών καθώς και τη διόρθωση των κάθε εί¬ 
δους εσφαλμένων εγγραφών στα δημοτολόγια και τα μητρώα αροένων. 

6) Προσυπογράφει δια των αρμοδίων υπαλλήλων όλα τα.εκδιδόμενα πι¬ 
στοποιητικά, τις αποφάσεις του Δημάρχου επί των εγγραφών ή μεταβολών 
στα δημοτολόγια καθώς και την υπηρεσιακή αλληλογραφία που διεξάγεται 
απ' αυτό. 

7) Τηρεί για κάθε οικογένεια ιδιαίτερο φάκελλο με τα σχετικά δικαιολο- 
γητικά και αρχείο αποφάσεων για τις εγγραφές ή μεταβολές στα δημοτολό¬ 
για. 

8) Εκδίδει τα πιστοποιητικά ατομικής, οικογενειακής και περιουσιακής 
κατάστασης και ταυτοπροσωπίας των δημοτών. 

9) Επιμελείται την εφαρμογή των σχετικών με τους δημότες διατάξεων 
του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων και του Κώδικα Ελληνικής Ιθαγέ¬ 
νειας. 

10) Καταρτίζει ετησίως τα μητρώα αρρένων, τα εημερώνει και τηρεί αρ¬ 
χείο των αποφάσεων περί των μεταβολών που επέρχονται σ’ αυτά. 

11) Καταρτίζει τους στρατολογικούς πίνακες. 

12) Μεριμνά για την ενημέρωση των υποχρεών όσον αφορά τις στρατο¬ 
λογικές τους υποχρεώσεις γενικώς. 

13) Εκδίδει τα απαιτούμενα πιστοποιητικά για την απαλλαγή, όσων δι¬ 
καιούνται, από τις στρατιωτικές τους υποχρεώσεις. 

14) Εκδίδει τα αναγκαία πιστοποιητικά για την εισαγωγή των όσων εν- 
διαφέρονται στις διάφορες στρατιωτικές σχολές. 

15) Συντάσσει και τηρεί τα μητρώα διαφόρων απογραφών στρατολογι¬ 
κού ενδιαφέροντος. 

16) Εκτελεί τις ανατιθέμενες στο Δήμο εργασίες σχετικά με τη γενική 
απογραφή του πληθυσμού. 

17) Ενεργεί την αλληλογραφία με όλους τους Δήμους και τις Κοινότητες ή 
άλλες αρμόδιες Αρχές, σε όλη την επικράτεια, πλην της περιοχής της τέως 
Διοίκησης Πρωτευούσης. σε όσες περιπτώσεις τούτο θεωρείται αναγκαίο, 
για τη συγκέντρωση των δικαιολογητικών που απαιτούνται για μεταδημό¬ 
τευση ή άλλη μεταβολή στα τηρούμενα απ’ αυτό βιβλία. 

ε) Στον τομέα των Εκλογών': 

1) Εκτελεί τα καθήκοντα που ανατίθενται στο Δήμο από τους εκλογικούς 
νόμους, καθώς και τις υποχρεώσεις αυτού, ως οργάνου της Κρατικής Διοί¬ 
κησης. 
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2) Συμμετέχει στις διαδικασίες αναθεώρησης των εκλογικών καταλόγων 
ατο βαθμό που επιβάλλουν οι κατά το νόμο αρμοδιότητες του. 

3) Τηρεί τους εκλογικούς καταλόγους του Δήμου και εκδίδει τα σχετικά 
πιστοποιητικά για την εγγραφή σ' αυτούς νέων εκλογέων. 

4) Παραλαμβάνει και συμπληρώνει τα δικαιολογητικά για την έκδοση ή 
διόρθωση εκλογικών βιβλιαρίων, τα υποβάλλει εγκαίρως στην αρμόδια 
Αρχή και Η ϊτ<χ ττ Ι ν επιστροφή τους τα παραδίδει στους δικαιούχους εκλο- 
γείς. 

5) Εκτελεί κάθε εργασία που έχει σχέση με την προετοιμασία και τη διε¬ 
ξαγωγή των Βουλευτικών και των Δημοτικών Εκλογών, καθώς αυτές προ- 
βλέπονται από την ισχύουαα, κάθε φορά, εκλογική νομοθεσία. 

στ) Όσον αφορά το Ληξιαρχείο: 

1) Μεριμνά για την προμήθεια, τη θεώρηση και την υπεύθυνη τήρηση 
των ληξιαρχικών βιβλίων. 

2) Συντάσσει - καταχωρεί στα οικεία βιβλία τις ληξιαρχικές πράξεις γεν¬ 
νήσεων και βαπτίσεων, γάμων και θανάτων. 

3) Συντάσσει - καταχωρεί στο προβλεπόμενο από το νόμο βιβλίο τις εκ¬ 
θέσεις βαπτίσεων, ονοματοθεσίας, διαζυγίων, μεταβολής θρησκεύματος, 
αναγνώρισης ή αποκήρυξης τέκνων κ.λπ., εφ’ όσον τα γεγονότα αυτά συνέ- 
βησαν στην περιφέρεια του Ληξιαρχείου και δεν υπάρχει στα αντίστοιχα βι¬ 
βλία αυτού συνταγμένη ληξιαρχική πράξη, στο περιθώριο της οποίας θα 
έπρεπε σ’ αυτή την περίπτωση να καταχωρηθεί η μεταβολή. 

4) Ανακοινώνει τις γεννήσεις, τις βαπτίσεις. τους γάμους, τους θανάτους 
και γενικά τις μεταβολές της προσωπικής κατάστασης των φυσικών προ¬ 
σώπων που συμβαίνουν στην περιφέρεια του Ληξιαρχείου, α) στον δικό μας 
Δήμο, αν τα παραπάνω γεγονότα αφορούν σε πρόσωπα γραμμένα στα δη¬ 
μοτολόγιά του ή στα μητρώα του και στα τέκνα αυτών, και β) στους άλλους 
Δήμους ή Κοινότητες, αν τα γεγονότα αφορούν ετεροδημότες ή τα τέκνα αυ¬ 
τών. 

5) Αποστέλλει αντίγραφα των συντασσομένων εκθέσεων βαπτίσεων και 
μεταβολής ή προσθήκης στοιχείων ληξιαρχικών πράξεων στα Ληξιαρχεία 
στα οποία βρίσκονται συνταγμένες οι οικείες ληξιαρχικές πράξεις. 

6) Αποστέλλει αντίγραφα των ληξιαρχικών πράξεων γεννήσεων αρρένων 
τέκνων στους Δήμους ή στις Κοινότητες όπου έχουν την μόνιμη κατοικία 
τους οι γονείς τους. 

7) Συντάσσει ατομικά δελτία θανάτων για την Οικονομική Εφορία κα¬ 
θώς και δελτία γεννήσεων, γάμων και θανάτων για την Εθνική Στατιστική 
Υπηρεσία. 

8) Εκδίδει αντίγραφα, αποσπάσματα και πιστοποιητικά ληξιαρχικών 
πράξεων και των σχετικών με αυτές δημοσίων εγγράφων που υπάρχουν 
στα αρχεία του. 

9) Διεξάγει την υπηρεσιακή αλληλογραφία σε όλα τα θέματα της αρμο- 
διότητάς του που περνιέται σε δικό του πρωτόκολλο. Τηρεί το σχετικό αρ¬ 
χείο αυτής. Μεριμνά για την επιθεώρηση των ληξιαρχικών βιβλίων από το 
αρμόδιο δικαστικό όργανο και τηρεί ειδικό φάκελλο των δελτίων επιθεώρη¬ 
σης. 

10) Γενικά ενεργεί σύμφωνα με την ισχύουσα κάθε φορά νομοθεσία «περί 
ληξιαρχικών πράξεων». 

11) 0 ασκών τα καθήκοντα του Ληξιάοχου δημοτικός υπάλληλος μπο¬ 
ρεί, τηρουμένης της νόμιμης διαδικασίας, να κάνει χρήση των διατάξεων 
του άρθρου 106 του Ν. 1118/81 «περί καταατάσεως των Δημοτικών και 
Κοινοτικών υπαλλήλων». 

12) το γραφείο του Ληξιαρχείου ενεργεί τη διαδικασία και συμβάλλει 
στην τέλεση των πολιτικών γάμων. 

13) Η υπηρεσία του Ληξιαρχείου διεξάγεται με την άμεση και υπεύθυνη 
καθοδήγηση του Προϊσταμένου αυτής (Ληξίαρχου). 

Γ) ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

1) Σε συνεργασία με τον Προϊστάμενο του Τμήματος συντάσσει τον Ορ¬ 
γανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας και εισηγείται ιεραρχικά τις τροποποιήσεις 
καθώς και τις προσαρμογές αυτού στις ισχύουσες κάθε φορά σχετικές διατά¬ 
ξεις. 

2) Ενεργεί τις διαδικασίες για τις προσλήψεις όλου του προσωπικού του 
Δήμου. 

3) Διεξάγει όλες τις υπηρεσιακές υποθέσεις που αφορούν στα θέματα του 
τακτικού και του με σχέση εργασίας ιδιωτικού Δικαίου προσωπικού του Δή¬ 
μου, π.χ.: μεταβολές στην υπηρεσιακή του κατάσταση (προαγωγές, εντά¬ 
ξεις, επανεντάξεις, μετατάξεις, μετακινήσεις, αποσπάσεις, μεταθέσεις, μονι¬ 
μοποιήσεις. αναγνώριση προϋποθέσεων για οικονομικές παροχές, χορή¬ 
γηση αδειών, εφαρμογή του πειθαρχικού δικαίου, τακτοποίηση ασφαλιστι¬ 
κήν ζητημάτων γενικώς, λύση υπαλληλικής ή οποιασδήπότε σχέσης εργα- 
σ ’·ας γενικότερα κ.λπ.). κοινοποιώντας τις εκδιδόμενες διοικητικές πράξεις 
στα αρμόδια όργανα και υπηρεσίες. 


4) Τηρεί ενημερωμένους ατομικούς φακέλλους (για το με σχέση εργα¬ 
σίας Ιδιωτικού Δικαίου προσωπικό). 

Τους ατομικούς υπηρεσιακούς φακέλλους για το με σχέση Δημοσίου Δι¬ 
καίου προσωπικό του Δήμου τηρεί και ενημερώνει ο Προϊστάμενος του Τμή¬ 
ματος Διοικητικών Υποθέσεων. 

5) Τηρεί μητρώα των τακτικών υπαλλήλων και του προσωπικού με 
σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου. 

6) Τηρεί διαρκώς ενημερωμένο πίνακα που εμφανίζει την οργανική διάρ¬ 
θρωση των Υπηρεσιών του Δήμου και την κατανομή του προσωπικού στις 
αντίστοιχες θέσεις. 

7) Συντάσσει τους πίνακες αρχαιότητας των υπαλλήλων ή άλλους πα¬ 
ρεμφερείς πίνακες εφ’ όσον συντρέχει τέτοια περίπτωση. 

8) Συντάσσει τα απαιτούμενα πιστοποιητικά, συγκεντρώνει τα απαραί¬ 
τητα δικαιολογητικά και προέρχεται στις αναγαίες ενέργειες για την απο¬ 
νομή της σύνταξης και του μηνιαίου ισοβίου βοηθήματος του ΤλΔΚΥ στους 
τακτικούς υπαλλήλους του Δήμου. 

9) Μεριμνά για την εφαρμογή των διατάξεων που αφορούν στην υπηρε¬ 
σιακή γενικά κατάσταση του εν ενεργεία προσωπικού (τακτικού και με 
σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου). 

10) Ανακοινώνει στο προσωπικό τις εγκύκλιες διαταγές και αποφάσεις 
του Δημάρχου τις αναφερόμενες στην κατάσταση του προσωπικού και στη 
λειτουργία των Υπηρεσιών. 

11) Ανακοινώνει στο προσωπικό το ισχύον κάθε φορά ωράριο εργασίας 
και επιβλέπει με προσωπική του ευθύνη την ακριβή τήρησή του. 

12) Γνωστοποιεί στους υπαλλήλους και το εργατοτεχνικό προσωπικό 
του Δήμου τις ανατιθέμενες σ’ αυτούς υπηρεσίες σε τυχόν μη εργάσιμες ημέ- 
ρες. 

13) Συντάσσει μισθοδοτικές καταστάσεις για όλο το προσωπικό με βάση 
παραστατικά στοιχεία που παίρνει για μεν το υπαλληλικό προσωπικό από 
το τηρούμενο βιβλίο παρουσίας, για δε το εργατοτεχνικό προσωπικό επίσης 
από καταστάσεις που συντάσσει το αρμόδιο γραφείο της Τεχνικής Υπηρε¬ 
σίας βασιζόμενες στις κάρτες παρουσίας του χρησιμοποιουμένου ωρολο¬ 
γίου. 

14) Μεριμνά για την τακτική και την έγκαιρη πληρωμή των κάθε είδους 
αποδοχών του προσωπικού του Δήμου. 

15) Επιμελείται τη διαδικασία παρακράτησης και απόδοσης των υπέρ 
τρίτων κρατήσεων και ασφαλιστικών εισφορών επί της μισθοδοσίας του 
προσωπικού, της ενημέρωσης των ασφαλιστικών βιβλιαρίων κ.λπ. 

16) Επιμελείται τη διαδικασία για την παρακράτηση και απόδοση των 
επιβαλλομένων στο προσωπικό προστίμων. 

17) Προμηθεύεται και επικολλά τα ένσημα του ΙΚΑ στα βιβλιάρια των 
ασφαλισμένων εργατών και υπαλλήλων εφ’ όσον συντρέχει τέτοια περί¬ 
πτωση. 

18) Επιμελείται κάθε τι που ανάγεται στη σύνταξη των εκθέσεων υπηρε¬ 
σιακής ικανότητας του υπαλληλικού και εργατοτεχνικού προσωπικού του 
Δήμου γενικώς και επιλαμβάνεται την αρχειακή ταξινόμησή τους. 

19) Κοινοποιεί στο γραφείο εκκαθάρισης δαπανών όλες τις επερχάμενες 
στους υπαλλήλους και το εργατοτεχνικό προσωπικό μισθολογικές μεταβο¬ 
λές. 

20) Εισηγείται ιεραρχικά κάθε θέμα που έχει σχέση με το προσωπικό του 
Δήμου γενικώς, τη διάρθρωση των Υπηρεσιών, τις αρμοδιότητες, τα καθή¬ 
κοντα και φυσικά τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου. 

21) Ύστερα από συνεννόηση με του Δήμαρχο και τον Προϊστάμενο του 
Τμήματος, πληροφορεί το Υπηρεσιακό Συμβούλιο για κάθε υπόθεση που 
ανήκει στην αρμοδιότητά του, προβαίνει στις ενδεικνυόμενες ενέργειες 
πάνω στις απ’ αυτό εκδιδόμενες γνωμοδοτήσεις ή αποφάσεις και εισηγείται 
αναλόγως στον Δήμαρχο, ενημερώνοντας περί των εισηγήαεών του αυτών 
τον Προϊστάμενο του Τμήματος. 

22) Διεξάγει κάθε εργασία και εκδίδει τα δικαιολογητικά που απαιτού¬ 
νται για την απονομή σύνταξης, βοηθήματος, αποζημίωσης ή επιδομάτων 
στο προσωπικό -.ου Δήμου γενικά. 

23) Συντάσσει και τηρεί σε ειδικό αρχείο τις συμβάσεις του προσωπικού 
του Δήμου με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου. 

2) ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Το Τμήμα τιυν Οικονομικών Υπηρεσιών πέρα από τα καθοριζόμενα στην 
παράγραφο του παρόντος Κανονισμού καθήκοντά του, έχει και τα εξής: 

1) Παρακολουθεί τα έσοδα και τα έξοδα του Δήμου και συντάσσει κάθε 
μήνα καταστάσεις εσόδων και εξόδων τις οποίες υποβάλλει στο τέλος κάθε 
μηνός στον Δήμαρχο και Διευθυντή του Δήμου. 

2) Εισηγείται στον Διευθυντή και τον Δήμαρχο την λήψη μέτρων και την 
οργάνωση των Οικονομικών Υπηρεσιών για την αύξηση των εσόδων του 
Δήμου και την αποφυγή παραγραφών φόρων, τελών και δικαιωμάτων του 
Δήμου. 

3) Παίρνει κάθε πρόσφορο μέτρο και σε συνδυασμό με την κείμενη νομο- 
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θεσία έτσι ώστε η νομιμότης και η διαφάνεια να κατοχυρώνουν το κύρος της 
Διοικήσεως και των οργάνων της. 

4) Εισηγείται και συνεργάζεται με τον Δήμαρχο και την Δημαρχιακή 
Επιτροπή για όλα τα οικονομικά θέματα του Δήμου. 

5) Καταρτίζει το τελικό πρόγραμμα προμηθειών του Δήμου και επιβλέ¬ 
πει την καλή εκτέλεσή του. 

6) Τηρεί χωριστό αρχείο της Υπηρεσίας του μ.- τον πιο πρόσφορο τρόπο 
που καθορίζεται με κανονιστική απόφαση του Δημάρχου. Στο γενικό αρχείο 
του Δήμου δεν περιλαμβάνεται η αρχειοθέτηση των εγγράφων των Οικονο¬ 
μικών Υπηρεσιών που αφορούν οικονομικά στοιχεία. 

7) Ενημερώνεται επί των οικονομικών των Νομικών Προσώπων του Δή¬ 
μου, των Δημοτικών Επιχειρήσεων καθώς και όλων των φορέων που 
ασκούν οικονομικές δραστηριότητες μέσα στα όρια του Δήμου ή με επιρροή 
στο Δήμο ώστε να παρέχει τις οικονομικές του γνώμες στη Δημοτική Αρχή. 

Ο Προϊστάμενος των Οικονομικών Υπηρεσιών είναι ο Οικονομικός Σύμ¬ 
βουλος του Δημάρχου. 

Α) ΓΡΑΦΕΙΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΚΑΙ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 

1) Καταρτίζει από κοινού με τον Προϊστάμενο του Τμήματος και σε συ¬ 
νεργασία με τις αρμόδιες Υπηρεσίες του Δήμου το σχέδιο του προϋπολογι¬ 
σμού εσόδων και εξόδων αυτού και τις σχετικές εκθέσεις που το συνοδεύουν. 

2) Τηρεί ειδικό αρχείο προϋπολογισμών και απολογισμών του Δήμου με 
όλες τις συναφείς εγκριτικές και τροποποιητικές αποφάσεις. 

3) Παρακολουθεί γενικά την πορεία εκτέλεσης του προϋπολογισμού και 
εισηγείται τις αναμορφώσεις αυτού με την εγγραφή νέων εσόδων και ανα¬ 
πληρωματικών, συμπληρωματικών ή εκτάκτων πιστώσεων. 

4} Συγκεντρώνει στατιστικά στοιχεία χρήσιμα για τις προβλέψεις του 
προϋπολογισμού. 

5) Ασκεί τις αρμοδιότητες της διάταξης του άρθρου 23 παρ. 2 του από 
17.5./ 15.6.1959 Β.Δ. «περί οικονομικής διοίκησης και λογιστικών των 
Δήμων και Κοινοτήτων» με όλες τις απ’ αυτές προκύπτουσες ευθύνες. 

6) Συγκεντρώνει και καταχωρεί στα οικεία λογιστικά βιβλία τα αποτελέ¬ 
σματα από την εκτέλεση του σκέλους των εξόδων του προϋπολογισμού. 

7) Καταχωρεί στα οικεία βιβλία τις με τον προϋπολογισμό χορηγούμενες 
κάθε είδους πιστώσεις και ενημερώνει με ειδική κατάσταση τον Δήμαρχο 
για τις τυχόν γενόμενες υπερβάσεις. 

8) Τηρεί και ελέγχει τους από την αρμόδια ταμειακή υπηρεσία καταρτι¬ 
ζόμενους απολογιστούς πίνακες, όσον αφορά το σκέλος των εξόδων του 
προϋπολογισμού, αντίγραφο δε αυτών παραδίνει στο γραφείο προσόδων του 
Δήμου για τον έλεγχο των συναφών στοιχείων της αρμοδιότητας του. 

9) Μεριμνά για την ψήφιση των μαζικών πιστώσεων του προϋπολογι¬ 
σμού, συντάσσοντας ενυπόγραφα τις περί αυτών εισηγήσεις του Δημάρχου 
προς το Δημοτικό Συμβούλιο και την Δημαρχιακή Επιτροπή. Παρέχει τα 
αναγκαία λογιστικά στοιχεία σε όλες τις Υπηρεσίες του Δήμου προκειμένου 
να χρησιμοποιηθούν σε εισηγήσεις του Δημάρχου για την ψήφιση ανάλογων 
πιστώσεων. 

10) Αναλαμβάνει δια του Προϊσταμένου αυτού την παγία προκαταβολή, 
εκτός αν αποφασίσει διαφορετικά το Δημοτικά Συμβούλιο και την διαχειρί¬ 
ζεται σύμφωνα με τις ιαχύουσες σχετικές διατάξεις και οδηγίες και τις προς 
τούτο έγγραφες εντολές του Δημάρχου. 

11) Παρακολουθεί τις τυχόν κατατιθέμενες εγγυήσεις και την ανάληψή 
τους ως και τους τόκους αυτών, ενημερώνοντας το τηρούμενο από το Γρα¬ 
φείο ειδικό βιβλίο. 

12) Τηρεί βιβλίο παραδόσεως των χρηματικών ενταλμάτων στους δι¬ 
καιούχους ή στους με εξουσιοδότηση εντελλομένους την εξόφλησή τους. 

13) Ενεργεί για την απόδοση λογαριασμού από τον Δήμαρχο στο Δημο¬ 
τικό Συμβούλιο των δαπανών για τα χωρίς δημοπρασία εκτελούμενα έργα 
ή προμήθειες κ.λπ. μέσα στις προθεσμίες που ορίζει ο Νόμος, συνεργαζό- 
μενο προς τούτο με άλες τις αρμόδιες Υπηρεσίες του Δήμου. 

14) Φροντίζει για τη βεβαίωση των με αποφάσεις του Ελεγκτικού Συνε¬ 
δρίου, των με διοικητικές αποφάσεις καταλογιζομένων σε βάρος κάθε υπό¬ 
λογου, καθώς και την απόδοση των αχρεωστήτως λόγω καταλογισμού ει- 
σπραττομένων, τηρώντας προς τούτο βιβλίο σχετικών αποφάσεων. 

α) Ως προς την εκκαθάριση των δαπανών: 

1) Ενεργεί την σύμφωνα με τις διατάξεις του Δ.Κ.Κ. και του περί οικονο¬ 
μικής Διοίκησης και λογιστικού των Δήμο^ν και Κοινοτήτων Δ/τος εκκαθά¬ 
ριση των δαπανών του Δήμου. 

2) Ελέγχει τη νομιμότητα και την πληρότητα των δικαιολογητικών και 
των παραστατικών στοιχείων γενικά κάθε δαπάνης, καθώς και την ύπαρξη 
ανάλογης πίστωσης στον προϋπολογισμό και εκδίδει τα χρηματικά εντάλ¬ 
ματα πληρωμής, τα οποία μετά την υπογραφή τους από τα κατά νόμο αρ¬ 
μόδια όργανα προωθεί στο Ταμείο για εξόφλησή τους. 

3) Ελέγχει και ταξινομεί τα αποστελλόμενα στο Δήμο απολογιστικά στοι¬ 
χεία, συμπληρώνει αυτά και τα ετοιμάζει για τον τελικό έλεγχό τους από τη 


Δημαρχιακή Επιτροπή κ .ι το Δημοτικό Συμβούλιο. 

4) Εκδίδει τις οίκοθεν εντολές για την τακτοποίηση των χρηματικών 
ενταλμάτων από επιστροφές αχρεωστήτως καταβληθέντων. 

5) Συντάσσει τις εκκαθαριστικές αποφάσεις του Δημάρχου και μονογρα¬ 
φεί τα σχέδια αυτών. 

6) Παρακολουθεί και ενημερώνει τα στοιχεία των τοκοχρεωλυτικών δα¬ 
νείων του Δήμου και ενεργεί για την έγκαιρη εκπλήρωση των συναφών υπο- 
χρεώσεών του. 

7) Καταβάλλει τα χρήματα στους δικαιούχους εφ’ όσον τα αντίστοιχα 
χρηματικά εντάλματα εξοφλούνται από το Ταμείο με εξουσιοδότηση. 

8) Τηρεί ειδικά βιβλίο καταβολής στους δικαιούχους των χρημάτων που 
εισπράχθηκαν από το Ταμείο με εξουσιοδότηση. 

9) Αναφέρει αμέσως στον Προϊστάμενο του Τμήματος και τον Δήπ ·.· ■ 0 
κάθε περίπτωση που θα υποπέαει τυχόν στην αντίληψη του και από την 
οποία πιθανόν να παραβλάπονται οικονομικά τα συμφέροντα του Δήμου. 

10) Τα χρηματικά εντάλματα φέρουν στο στέλεχος την μονογραφή του 
εκδίδοντος αυτά υπαλλήλου, με την έννοια της ορθής σ’ αυτό μεταφοράς 
των εντελλομένων ποσών από την εκκαθαριστική της δαπάνης πράξη του 
Δημάρχου. 

11) 1 ^ στελέχη του εντάλματος παραμένουν όπως έχουν στο σώμα αυ¬ 
τού και αποτελούν συραμμένα τεύχη τα οποία αρχειοθετούνται κάθε χρόνο 
κατ’ αύξοντα αριθμό. Εφ’ όσον η Υπηρεσία διευκολύνεται με την τήρηση 
παραστατικού αντιτύπου αυτού στον οικείο φάκελλο κάθε δαπάνης, τούτο 
αποτελείται από ακριβές φωτοτυπικό αντίγραφο που εκδίδεται με μέριμνα 
του ίδιου γραφείου. 

12) Ελέγχει τη νομιμότητα και προσυπογράφει τις αποφάσεις του Δη¬ 
μάρχου για την εκκαθάριση και ανάληψη των δαπανών (εκτελουμένων έρ¬ 
γων, προμηθειών, εργασιών κ.λπ.), εφ’ όσον δεν τηρείται το περί εκθέσεων 
σύστημα που ορίζεται από τις περί λογιστικού των Δήμων διάταξεις του οι¬ 
κείου Διατάγματος, που εκδίδονται από τις σχετικές με τις δαπάνες Υπηρε¬ 
σίες του Δήμου, αναγράφοντας σ’ αυτές το οικείο Κεφάλαιο και άρθρο του 
προϋπολογισμού. 

β) Ως προς τις προμήθειες και τη διαχείριση του υλικού: 

1) Επιμελείται και ενεργεί όλες τις διαδικασίες για την παραγγελία των 
προμηθειών και την έγκαιρη παραλαβή των κάθε είδους προμηθευομένων 
υλικών και ειδών, πλην εκείνων που προορίζονται για την εκτέλεση έργων, 
την εισαγωγή τους στην αποθήκη του Δήμου με τη συνοδεία των ποσοτικών 
παραστατικών στοιχείων και την παράδοσή τους για κάθε περίπτωση στις 
οικείες Υπηρεσίες του Δήμου. 

2) Είναι υπεύθυνο για την ασφαλή φύλαξη και καλή συντήρηση του απο- 
θηκευομένου υλικού, και την ακρίβεια του υπολοίπου καθώς αυτό προκύ¬ 
πτει, σε κάθε στιγμή από το βιβλίο υλικού. 

3) Χρησιμοποιεί βοηθητικά έντυπα αποδείξεων, δελτίων, καρτελλών 
κ.λπ. τα οποία εγκρίνονται από τον Δήμαρχο. 

4) Εισηγείται την εκποίηση του για διάφορους λόγους μη χρήσιμου υλι¬ 
κού ή την καταστροφή αυτού λόγω παλαιότητας και ενεργεί για την τήρηση 
της αναγκαίας για το σκοπό αυτό διαδικασίας. 

5) Ενεργεί τα νόμιμα για τη βεβαίωση του αντιτίμου κάθε ζημιάς που 
προκύπτει λόγω απώλειας ειδών ή υλικών γενικά σε βάρος του έχοντος την 
ευθύνη γι' αυτή υπολόγου. 

6) Ο υπάλληλος στον οποίον έχει ανατεθεί η διαχείριση του υλικού ευθύ- 
νεται προσωπικώς για κάθε ζημιά του Δήμου που θα προέλθει από αμέλεια 
του, για τη διατήρηση και γενικά συντήρηση σε καλή κατάσταση του απ 
αυτόν διαχειριζομένου υλικού και για κάθε αντικανονική διάθεση τέτοιου 
υλικού. 

7) Τηρεί και ενημερώνει έγκαιρα και σωστά τα απαιτούμενα βιβλία χρε- 
ωπίστωσης μηχανών, μηχανημάτων και λοιπών εξαρτημάτων του Δήμου. 

8) Επιμελείται τον εφοδιασμό των Υπηρεσιών με τα αναγκαία για τη λει¬ 
τουργία τους είδη. 

9) Παρακολουθεί τις τιμές των ειδών που διαχειρίζεται και ενημερώνει 
τον Δήμαρχο και τις επιτροπές προμηθειών σχετικά μ’ αυτές. 

10) Τηρεί στατιστικούς πίνακες για τα προμηθευόμενα είδη, κάθε έτος, 
με όλα τα στοιχεία που διευκολύνουν τον έλεγχο των προμηθειών και την 
καλύτερη οργάνωσή τους. 

11) Αξιολογεί τα στατιστικά στοιχεία κατανάλωσης των διαφόρων υλι¬ 
κών σε σχέση με τον βαθμό απορρόφησης αυτών, ως και τα χρονικά όρια, 
τις διαδικασίες πραγματοποίησης των προμηθειών και επιμελείται για την 
έγκαιρη έναρξη των απαιτουμένων προμηθευτικών διαδικασιών, παίρνο¬ 
ντας υπόψη την ανάγκη συντονισμού των προμηθειών σε μία ενιαία προμή¬ 
θεια. 

γ) Ως προς τις προσόδους: 

. 1) Μελετά κάθε θέμα που σχετίζεται με την ανάπτυξη και τη βελτίωση 
των εσόδων του Δήμου. 
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2) Είναι υπεύθυνο για τον έλεγχο των στοιχείων βεβαίωσης κάθε δημο¬ 
τικής προσόδου, για την βεβαίωσή της, εκτός αν ορίζεται διαφορετικά στον 
παρόντα Οργανισμό, σύμφωνα με τους νόμους και τους κανονισμούς που 
κιχύουν κάθε φορά και την αποστολή στο Ταμείο που ασκεί τη διαχείριση 
του Δήμου των οικείων βεβαιωτικών καταστάσεων, χρηματικών καταλό¬ 
γων κ.λπ. 

3) Παρακολουθεί την απόδοση από το Δημόσιο των συνειοπραττομένων 
φόρων και τελών. 

4) Παρακολουθεί και ενεργεί για την έγκαιρη απόδοση στο Δήμο των χο¬ 
ρηγουμένων από το Δημόσιο ή από οποιαδήποτε άλλη πηγή παροχών, ει- 
αφορών και οικονομικών ενισχύσεων. 

5) Παρακολουθεί τις συμβάσεις, με τις οποίες προβλέπεται συμμετοχή 
του Δήμου σε κέρδη διαφόρων γενικά επιχειρήσεων. 

6) Ενεργεί τη τελική βεβαίωση όλων των οίκοθεν βεβαιουμένων εσόδων 
του Δήμου, περιλαμβανομένης σε αυτήν και της εκδόσεως των σχετικών 
εντολών προς το εισπρακτορικό όργανο του Δήμου πλην των περιπτώσεων 
εκείνων που αρμόδια καθίστανται άλλα αρμόδια γραφεία του Δήμου. 

7) Επιμελείται την σύμφωνα με το νόμο κοινοποίηση των κάθε είδους εγ¬ 
γράφων, προσκλήσεων και ειδοποιήσεων που αφορούν τη βεβαίωση των 
δημοτικών εσόδων, περιλαμβανομένων και των αποφάσεων του Δημοτικού 
Συμβουλίου επί των συμβιβαστικών γνωμοδοτήσεων των οικείων επιτρο¬ 
πών. 

8) Επιμελείται και ενεργεί τις διαδικασίες για την πραγματοποίηση των 
συναπτομένων από το Δήμο δανείων. 

9) Παρακολουθεί την εξέλιξη των χορηγήσεών τους και ενημερώνει περί 
αυτών τα τηρούμενα απ’ αυτόν σχετικά βιβλία. 

10) Σε συνεργασία με το γραφείο λογιστηρίου παρακολουθεί τη διαμόρ¬ 
φωση των τοκοχρεωλυσίων και τις γενόμενες παρακρατήσεις για την εξό¬ 
φληση των δανείων. 

11) Συνεργάζεται, αν είναι ανάγκη, με την Τεχνική Τπηρεσία για τη συ¬ 
γκέντρωση και χορήγηση στο λογιστήριο των αναγκαίων στοιχείων για την 
απόδοση τόσο της γενομένης υπέρ της ΕΥΔΑΠ παρακράτησης κατά την 
εκτέλεση των έργων αποχέτευσης, όσο και του υπέρ του Δήμου εισπραττο- 

' μένου ποσοστού επί των τελών σύνδεσης (αρ. 5 και 13 του Ν. 1068/80). 

12) Παρέχει τα απαραίτητα στοιχεία στους φορείς εισπράξεως των δη¬ 
μοτικών προσόδων, 

13) Παρακολουθεί το ρυθμό εισπράξεως των προσόδων και εισηγείται 
στον Δήμαρχο τη σχετική ενημέρωση του Ταμία που ασκεί τη διαχείριση 
του Δήμου σε περιπτώσεις καθυστερήσεων. 

14) Παρέχει στοιχεία για τη σύνταξη του ετήσιου προϋπολογισμού εσό¬ 
δων του Δήμου καθώς και των αναμορφώσεων αυτού στη διάρκεια του 
έτους. 

δ) Ως προς τη Δημοτική Περιουσία: 

1) Επιμελείται τη σύνταξη του κτηματολογίου και τη συνεχή ενημέρωσή 
του. 

2) Καταρτίζει τους όρους διακήρυξης για την εκμίαθωση ή εκποίηση ακι¬ 
νήτων πραγμάτων του Δήμου, επιμελείται τις σχετικές για την έγκρισή τους 
διαδικασίες και τη βεβαίωση των μισθωμάτων. Επιπλέον δε, παρακολουθεί 
την πιστή εφαρμογή των οικείων συμβάσεων. 

3) Ενεργεί ό,τι είναι αναγκαίο για τη διαφύλαξη της ακίνητης περιουσίας 
του Δήμου. 

4) Εισηγείται στον Δήμαρχο συμφέρουσες περιπτώσεις για την αγορά 
ακινήτων, με σκοπό την αύξηση της ακίνητης περιουσίας του Δήμου. 

5) Εισηγείται στον Δήμαρχο τρόπους εκμετάλλευσης της ακίνητης πε¬ 
ριουσίας του Δήμου και ενεργεί για την τήρηση και εφαρμογή, σε καταφατι¬ 
κές περιπτώσεις, των απαιτουμένων διαδικασιών για την υλοποίηση των 
συναφών στόχων της Δημοτικής Αρχής. 

6) Ενεργεί τη βεβαίωση των εσόδων που προέρχονται από την εκμετάλ¬ 
λευση της ακίνητης περιουσίας του Δήμου. 

7) Αναφέρει αμέσως στον Δήμαρχο κάθε πράξη παραβίασης των δικαιω¬ 
μάτων του Δήμου (νομή, κατοχή, ρύπανση κ.λπ.) επί των ακινήτων του και 
παρακολουθεί την έκβαση των κινουμένων απ’ αυτόν διοικητικών ή δικα¬ 
στικών μέτρων. 

8) Διεκπεραιώνει κάθε εργασία για την ολοκλήρωση της απόκτησης κλη¬ 
ροδοσιών και δωρεών ακινήτων. 

9) Εισηγείται και επιμελείται την άσκηση των αρμοδιοτήτων του άρθρου 
246 του Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα. 

10) Διεκπεραιώνει κάθε διοικητική ενέργεια που αφορά στη στέγαση των 
δημοτικών υπηρεσιών, ή άλλων υπηρεσιών, ή των Νομικών Προσώπων 
που τη στέγασή τους αναλαμβάνει ο Δήμος και επιλαμβάνεται της ρύθμισης 
*άθε θέματος που ανακύπτει από τις σχετικές για το σκοπό αυτό μισθώσεις. 

*) Ως προς την Είσπραξη των Εσόδων του Δήμου: 

1) Η ταμειακή υπηρεσία του Δήμου ασκείται από το Δημόσιο Ταμείο 


στου οποίου τη δικαιοδοσία υπάγεται η Δημοτική περιφέρεια. 

2) Τα εισπρακτορικά όργανα εισπράττουν όλα τα έσοδα του Δήμου που 
περιλαμβάνονται στον προϋπολογισμό του και που καθιερώνονται με ειδικές 
αποφάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου ή που προβλέπονται απ’ ευθείας από 
τους νόμους περί των εσόδων των Δήμων και Κοινοτήτων. 

3) Ενεργούν επίσης την είσπραξη κάθε άλλου για λογαριασμό του Δήμου 
εσόδου, καθώς και των υπέρ τρίτων εσόδων των οποίων η είσπραξη ανατί¬ 
θεται στο Δήμο. 

4) Ενημερώνουν εγκαίρως την αρμόδια υπηρεσία του Δήμου και τον Δή¬ 
μαρχο για τις αποσβεστικές προθεσμίες των διαφόρων εσόδων και τις απ’ 
αυτές πιθανές συνέπειες σε βάρος του Δήμου. 

5) Ενημερώνουν τους φορολογικούς καταλόγους που βρίσκονται στα χέ¬ 
ρια τους καθώς και τις τηρούμενες καρτέλλες με τις μεταβολές που προέρ¬ 
χονται από καταθέσεις, αυξομειώσεις ή διαγραφές λόγω λαθών ή ύστερα 
από αποφάσεις των αρμοδίων επιτροπών ή δικαστηρίων. 

6) Είναι υποχρεωμένα να παραχωρούν στον Δήμαρχο είτε απ’ ευθείας, 
είτε δια των αρμοδίων υπηρεσιών του Δήμου, στοιχεία σχετικά με τις ενερ- 
γούμενες εισπράξεις, με τις παρατηρούμενες καθυστερήσεις και γενικότερα 
με το εισπρακτορικό τους έργο. 

7) Είναι επίσης υποχρεωμένα να τηρούν το οριζόμενο από τον Νόμο, 
κάθε φορά, ωράριο εργασίας, που διαμορφώνεται ειδικότερα γι’ αυτούς με 
απόφαση του Διευθυντή του Δημοσίου Ταμείου, στο οποίο υπάγονται. 

8) Ενεργούν τις εισπράξεις των εσόδων του Δήμου μέσα στο Γραφείο τους 
κατά κύριο λόγο, αλλά και έξω από αυτό (στον τόπο διαμονής ή εργασίας 
του υποχρέου), όταν αυτό είναι αναγκαίο και με τον τρόπο αυτό εξυπηρετού¬ 
νται τα συμφέροντα του Δήμου. 

9) Έχουν όλες τις ευθύνες και υποχρεώσεις που έχουν οι επιμελητές ει¬ 
σπράξεων του Δημοσίου. 

10) Ασκούντες τα υπηρεσιακά τους καθήκοντα για το Δήμο και μέσα στο 
Δήμο, υπάγονται αυτοδικαίως, και σε συνδυασμό με τις περί εισπρακτόρων 
διατάξεις του Ν. 1188/81, στις δικαιοδοσίες του Δημάρχου και των προϊ¬ 
σταμένων των αρμοδίων υπηρεσιών του Δήμου, ειδικότερα ως προς την ευ¬ 
θύνη τους για την τήρηση της ευκοσμίας, της τάξης και της ομαλής λειτουρ¬ 
γίας των υπηρεσιών με σκοπό την εξυπηρέτηση των συμφερόντων του Δή¬ 
μου και των πολιτών. 

11) Τα περί διορισμού, ειδικών καθηκόντων, ορκομωσίας, μονιμοποίη¬ 
σης, μετάταξης και σύνταξης εκθέσεων υπηρεσιακής ικανότητας, ορίζονται 
από τις διατάξεις 222 - 229 του Ν. 1188/81. 

Β) ΓΡΑΦΕΙΟ ΦΟΡΟΛΟΓΙΚΩΝ ΥΠΟΘΕΣΕΩΝ 

1) Ενεργεί την σύμφωνα με το νόμο επιβολή των δημοτικών φόρων, τε¬ 
λών και δικαιωμάτων. 

2) Εισηγείται την μεθοδικότερη διαρρύθμιση τισν κανονισμών επιβολής 
τους και τον αποτελεσματικότερο τρόπο περιστολής των φορολογικών δια¬ 
φορών. 

3) Είναι υπεύθυνο για την ανεύρεση (απογραφές, αυτοψίες κ.λπ.) της φο¬ 
ρολογητέας ύλης και τη βελτίωση της απόδοσης των φορολογιών. 

4) Εκτελεί κάθε προπαρασκευαστική εργασία που αφορά στη διαγραφή 
βεβαιωθέντων ή αχοεωατήτως εισπραχθέντων φόρων, τελών ή δικαιωμά¬ 
των και προβαίνει στην κατάρτιση των οικείων πινάκων διαγραφής ή επι¬ 
στροφής. 

5) Εισηγείται ενυπόγραφα στον Δήμαρχο και ενημερώνει τον Πρόεδρο 
του Δημοτικού Συμβουλίου για κάθε μεταβολή που πρέπει να επέλθει στους 
φορολογικούς καταλόγους γενικά. 

6) Ενεργεί κάθε προπαρασκευαστική εργασία για τη συγκρότηση των 
επιτροπών συμβιβασμού φορολογικών διαφορών και αμφισβητήσεων επί 
των δημοτικών φορολογιών γενικώς και παρέχει κάθε χρήσιμο σε αυτές 
στοιχείο για την δικαιότερη επίλυση των διαφορών αυτών. 

7) Ενεργεί επίσης κάθε προπαρασκευαστική εργασία για την υποβοή¬ 
θηση των Διοικητικών δικαστηρίων στο έργο της επίλυσης των φορολογι¬ 
κών διαφορών ανάμεσα στους φορολογούμενους του Δήμου και σ’ αυτόν, 
εκτελώντας κάθε φορά την ισχύουσα σχετική νομοθεσία. 

8) Παρέχει πληροφορίες για το καθεστώς των επιβαλλομένων δημοτι¬ 
κών φόρων, τελών, δικαιωμάτων και εισφορών σε κάθε υπόχρεο, ενεργεί 
για τη θεραπεία των τυχόν δικαίων παραπόνων τους και ενημερώνει αυτούς 
για τις προς το Δήμο υποχρεώσεις τους από οποιαδήποτε αιτία. 

9) Εκδίδει βεβαιώσεις ή πιστοποιητικά που αναφέρονται στην από την 
επιβολή δημοτικών φόρων, τελών, δικαιωμάτων και εισφορών επερχάμενη 
υποχρέωση οποιοσδήποτε φορολογούμενου, του ύψους αυτής, των μεταβο¬ 
λών στο φορολογητέο αντικείμενο των βεβαιουμένων ποσών. 

10) Τηρεί μητρώο των για κάθε φορολογία του Δήμου φορολογουμέ¬ 
νων. 

11) Τηρεί επίσης για κάθε είδους φόρο, τέλος, δικαίωμα ή εισφορά τα 
στοιχεία που αφορούν την επιβολή και βεβαίωσή τους (αποφάσεις, δηλώ¬ 
σεις, εκθέσεις κ.λπ.). 
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12) Σε ειδικές περιπτώσεις εισηγείται την επιβολή ειδικών φορολογιών 
για την αντιμετώπιση των συναπτομένων δανείων. 

13) Επιμελείται την έκδοση αποφάσεων καταλογισμού ή επιβολής προ¬ 
στίμου σε περιπτώσεις παραβάσεως των κείμενων φορολογικών διατάξεων 
και των ισχυόντων κανονισμών του Δήμου και ενεργεί με τον κλητήρα ή 
άλλο εντεταλμένο υπάλληλο του Δήμου την επίδοσή τους σε αυτούς που δια- 
πράττουν την παράβαση ή στο νόμιμο αντίκλητό τους. 

3) ΤΜΗΜΑ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1) Ειδικότερα το Τμήμα της Τεχνικής Υπηρεσίας πέρα από τα καθοριζό¬ 
μενα στην παράγραφο Β του παρόντος κανονισμού καθήκοντά του εχει και 
τα εξής: 

2) Τήρεί χωριστό αρχείο της Υπηρεσίας του με τον πιο πρόσφορο τρόπο 
που καθορίζεται με κανονιστική απόφαση του Δημάρχου. 

Στο γενικό αρχείο του Δήμου δεν περιλαμβάνεται η αρχειοθέτηση των 
εγγράφων της Τεχνικής Υπηρεσίας. 

3) Καταρτίζει σε συνεργασία με τον Προϊστάμενο της Διεύθυνσης και τον 
Δήμαρχο το σχέδιο του ετήσιου τεχνικού προγράμματος. 

4) Επιμελείται την εφαρμογή του. 

5) Τα της θεώρησης των μελετών, των πιστοποιήσεων, των τιμολογίων, 
των λογαριασμών και κάθε άλλου δικαιολογητικού ενταλμάτων πληρωμής 
που αναφέρονται στα εκτελούμενα από το Δήμο έργα και στις ενεργούμενες 
απ’ αυτόν προμήθειες, ορίζονται με κανονιστική απόφαση του Δημάρχου 
προσαρμοσμένη στις διατάξεις του Π.Δ/τος 171/15.5.87, σε συνδυασμό 
με την ισχύουσα υπηρεσιακή κατάσταση στο Τμήμα. 

6) Παρακολουθεί και επιβλέπει την εκτέλεση όλων των τεχνικών έργων, 
έχοντας δικαίωμα ελέγχου για την σύμφωνα με τους κανόνες της τεχνικής 
και τις προδιαγραφές των οικείων μελετών κατασκευή τους και παροχής 
των απαραίτητων οδηγιών στα όργανα εκτέλεσης και επίβλεψης των έρ¬ 
γων. Περί των ανωτέρω έχει την υποχρέωση να ενημερώνει έγκαιρα τον 
Δήμαρχο. 

7) Ελέγχει και προσυπογράφει επίσης τις καταστάσεις πληρωμής ημερο¬ 
μισθίων του υπαλληλικού και εργατοτεχνικού προσωπικού, του απασχολου- 
μένου στο Δήμο για την εκτέλεση έργων ή εργασιών είτε τούτο συνδεέται 
μαζί του με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου είτε ασχολείται στην εκτέ¬ 
λεση των με αυτεπιστασία εκτελουμένων από το Δήμο έργων. 

8) Ελέγχει και προσυπογράφει επίσης τις καταστάσεις πληρωμής ημερο¬ 
μισθίων υπαλλήλων και εργατών ως άνω των απασχολουμένων στα εξωτε¬ 
ρικά συνεργεία του Δήμου. 

9) Επιλαμβάνεται κάθε θέματος γενικά που εμπίπτει στις ειδικές αρμο¬ 
διότητες που ορίζονται με τις διατάξεις περί εκτελέσεως Δημοτικών και 
Κοινοτικών έργων και περί σχεδίων πόλεων και κωμών. 

10) Ενημερώνεται επί των τεχνικών έργων, των Νομικών Προσώπων 
του Δήμου, των Δημοτικών επιχειρήσεων, καθώς και όλων των φορέων που 
ασκούν τεχνικές δραστηριότητες μέσα στα όρια του Δήμου ή που ασκούν τε¬ 
χνικές δραστηριότητες με επιρροή στην πόλη ώστε να μπορεί να παρέχει τις 
τεχνικές του γνώμες στη Δημοτική Αρχή. 

11) Μεριμνά και ενεργεί ό.τι χρειάζεται για την ολοκλήρωση του αποχε¬ 
τευτικού δικτύου στην πόλη, τη συντήρησή του και την καλή του λειτουργία 
στον βαθμό και στην έκταση που ορίζεται από τον ειδικό Νόμο. 

12) Ο Προϊστάμενος της Τεχνικής Υπηρεσίας του Δήμου είναι ο τεχνικός 
σύμβουλος του Δημάρχου. 

Α) ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΜΕΛΕΤΩΝ 
α) Ως προς τη σύνταξη μελετών: 

1) Συντάσσει τις μελέτες όλων των έργων που περιλαμβάνονται στο τε¬ 
χνικό πρόγραμμα του Δήμου και τις ενεργούμενες προμήθειες όπου τούτο 
είναι αναγκαίο. Συντάσσει τις απαιτούμενες προμελέτες και συγκεντρώνει 
προκαταρκτικά στοιχεία με βάση τα προγράμματα μακροχρόνιου τεχνικού 
προγραμματισμού που εκπονεί η Διοίκηση του Δήμου. 

2) Συντάσσει οποιαδήποτε μελέτη ζητηθεί από τον Δήμαρχο. 

3) Ενεργεί τις διαδικασίες για την έγκριση των μελετών (αν αυτό χρειά¬ 
ζεται) και τη λήψη των αναγκαίων για το σκοπό αυτά αποφάσεων. 

4) Για την ορθή και ολοκληρωμένη σύνταξη των μελετών εκτέλεσης έρ¬ 
γων συνεργάζεται, εκτός από τους αρμόδιους διοικητικούς και υπηρεσια¬ 
κούς παράγοντες του Δήμου και με κάθε άλλη Αρχή ή Υπηρεσία που συν¬ 
δέεται με αυτά με οποιοδήποτε τρόπο, λαμβάνοντας υπόψη προϋπάρχουσες 
συναφείς μελέτες, έργα ή άλλα σχετικά στοιχεία επηρεάζοντα το είδος και 
τη δυνατότητα κατασκευής τους. 

5) Τηρεί βιβλίο μελετών στο οποίο κατ’ αύξοντα αριθμό και ημερομηνία 
περάτωσης αυτών καταχωρούνται οι συντασσόμενες μελέτες αριθμούμενες 
αντιστοίχως. 

6) Τηρεί ταξινομημένο αρχείο όλων των μελετών του Δήμου. 

7) Συντάσσει μελέτες υψομετρικού δικτύου. 


8) Τηρεί τους φακέλλους υψομέτρων και εκδίδει βεβαιώσεις και σ-οιχεία 
υψομέτρων οδών και κοινόχρηστων χώρων. 

9) Τηρεί το βιβλίο υλικών και εξοπλισμού της Τεχνικής Υπηρεσία·;. 

β) Ως προς τα έργα γενικά: 

1) Ενεργεί τις διαδικασίες για την διεξαγωγή των δημοπρασιών ανάδει¬ 
ξης των αναδοχών εκτέλεσης των έργων ή της ανάθεσης αυτών. 

2) Τηρεί αρχείο των φακέλλων των περαιουμένων συναφών έργων και 
ενεργεί για την μέσα στις νόμιμες προθεσμίες πραγματοποίηση της παραλα¬ 
βής τους, εισηγούμενο σε περίπτωση που θα διαπιστωθεί οποιαδήποτε κα¬ 
θυστέρηση, στο Δήμαρχο, τη λήψη των για κάθε περίπτωση επιβαλλομένων 
μέτρων. 

3) Έχει την ευθύνη για την τήρηση των ιδίων διαδικασιών και όσων 
πέρα από αυτές προβλέπονται για την εκτέλεση διαφόρων έργων τέχνης 
(ηρώων, γλυπτών, αναπαραστάσεων κ.λπ.). 

Β) ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΠΙΒΛΕΨΕΩΝ ΕΡΓΩΝ ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΣΧΟ¬ 
ΛΕΙΩΝ 

1) Για κάθε έργο που εκτελείται από το Δήμο ενεργεί για την εγκατά¬ 
σταση των αναδοχών, τις εργασίες, την παρακολούθηση της ομαλής εξέλι¬ 
ξης της κατασκευής, τη σύνταξη επιμετρήσεων, τη συλλογή συναφών προς 
τα έργα στοιχείων για τη σύνταξη των συγκριτικών πινάκων, τη συγκρό¬ 
τηση των προβλεπομένων από το νόμο επιτροπών παραλαβής των προμη¬ 
θειών και των έργων τελικά και κάθε άλλη πράξη προβλεπόμενη ή μη, θεω¬ 
ρούμενη όμως αναγκαία για την τεχνική και οικονομική κάλυψη των έργων 
και τη λογιστική δικαιολόγηαη των δαπανών τους. 

2) Εκτελεί με τις νόμιμες διαδικασίες τα με αυτεπιστασία κατασκευαζό- 
μενα έργα προβαίνον έγκαιρα στις απαιτούμενες προμήθειες και μεταφορές. 

3) Τηρεί και ενημερώνει ανελλιπώς ειδική καρτέλλα για κάθε έργο στην 
οποία εμφανίζεται με λεπτομέρειες η οικονομολογιστική κίνηση και κάλυψη 
του έργου καθώς και η πρόοδος των εργασιών του. 

4) Ενημερώνει ιεραρχικά και αμέσως τον Δήμαρχο για τυχόν διαπιστού- 
μενες αδυναμίες στην πρόοδο των εργασιών, κακοτεχνίες ή κάθε είδους 
ανωμαλίες, ανεξάρτητα από τη σοβαρότητα και το οικονομικό μέγεθος αυ¬ 
τών. 

5) Μεριμνά για την από τους υποχρέους κατασκευή των πεζοδρομίων 
της πόλης, εφαρμόζοντας τις οικείες από τη νομοθεσία περί πόλεων και κω¬ 
μών διατάξεις. Σε περίπτωση αδυναμίας εκτέλεσης των έργων αυτών από 
τους ιδιώτες μέσα στις τασσόμενες από το Δήμο προθεσμίες προέρχεται 
στις, σύμφωνα με τις ανάλογες για την εκτέλεση έργτων, διατάξεις και τα 
περί συναφών αρμοδιοτήτων οριζόμενο στον παρόντα Οργανισμό, στην 
εφαρμογή των διαδικασιών για την εκτέλεση των έργων από το Δήμο. 

6) Συντάσσει τις καταστάσεις υποχρέων για την καταβολή του αντιτίμου 
της δαπάνης κατασκευής κρασπεδορείθρων και πεζοδρομίων από το Δήμο, 
αφού προηγουμένων ενεργήσει τον αναλογισμό ανά τρέχον μέτρο πρόσοψης 
του ακινήτου και μετά τη νόμιμη θέωρησή τους τις στέλνει στο Τμήμα Οικο¬ 
νομικών Υπηρεσιών. 

7) Εκδίδει τις άδειες για την από τους τρίτους εκτέλεση διαφόρων εργα¬ 
σιών επί των δημοτικών οδών, πλατειών και γενικά κοινοχρήστων χώρων. 
(Τομές οδοστρωμάτων για την τοποθέτηση, επισκευή ή διαρρύθμιση 
εγκαταστάσεων τηλεπικοινωνιών, ηλεκτροφωτισμού και ύδρευσης). Τόσο 
κατά την έκδοση όσο και μετά από αυτή διεξάγει απαραίτητα συντονισμό 
των φορέων. 

8) Μεριμνά για την από τους υποχρέους πλήρη αποκατάσταση των το¬ 
μών που εκτελέστηκαν και των φθορών που έγιναν σε βάρος των οδών και 
πεζοδρομίων, επιβλέπει τις εργασίες αυτές και εισηγείται τη λήψη των επι- 
βαλλομένων μέτρων κατά των αρνουμένων ή εκτελούντων αυτές με πλημ- 
μέλεια. 

9) Επιμελείται τη συντήρηση και την ομαλή λειτουργία των δημοτικών 
καταστημάτων γενικώς, από τεχνική άποψη. 

Ως προς τη συντήρηση των σχολείων: 

1) Συγκεντρώνει τα αιτήματα των σχολείων για συντήρηση και μέριμνα 
για την άμεση ικανοποίησή τους. 

2) Εισηγείται την προμήθεια των αναγκαιούντων μέσων. 

3) Δίδει εντολές στους αρμόδιους τεχνικούς υπαλλήλους για τον περιο¬ 
δικό έλεγχο όλων γενικά των εγκαταστάσεων των σχολείων. 

4) Συνεργάζεται για τον ανωτέρω σκοπό με τις σχολικές επιτροπές και 
την Δημοτική Επιτροπή Παιδείας. 

Γ) ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ ΚΑΙ ΤΟΠΟΓΡΑΦΙΑΣ 

1) Τηρεί το αρχείο του ρυμοτομικού σχεδίου της πόλης, στο οποίο προ¬ 
σθέτει ανελλιπώς τις κάθε φορά επερχόμενες τροποποιήσεις, ώστε να υπάρ¬ 
χει πάντοτε πλήρης ενημερότητα πάνω στο ισχύον ρυμοτομικό σχέδιο. 
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2) Γνωμοδοτεί απαραιτήτως σε κάθε περίπτωση μεταβολής, τροποποίη- 
σ ης ή επέκτασης του ισχύοντος ρυμοτομικού σχεδίου. 

3) Μεριμνά για τη σύνταξη κτηματολογικών διαγραμμάτων χρησίμων 
στις περιπτώσεις επέκτασης του σχεδίου της πόλης. 

4) Επιμελείται την έκδοση των σχετικών πράξεων τακτοποίησης και 
αναλογισμού, σύμφωνα με τις απόψεις του Δήμου, και προετοιμάζει από 
πλευράς σχεδίου πόλης την όλη προεργασία για τις προβλεπόμενες από το 
ρυμοτομικό σχέδιο διανοίξεις. 

5) Τηρεί τους φακέλλους των πράξεων αυτών. 

6) Συντάσσει και εκτυπώνει τα ανακαιούντα στις Υπηρεσίες του Δήμου 
σχεδιαγράμματα του ισχύοντος ρυμοτομικού σχεδίου της πόλης και απο¬ 
σπάσματα αυτού. 

7) Ενεργεί όλη την από το νόμο και τις συναφείς εγκυκλίους διαταγές 
οριζόμενη διαδικασία σε περιπτώσεις τροποποίησης του εγκεκριμένου σχε¬ 
δίου της πόλης. 

8) Συντάσσει άλες τις τοπογραφικές μελέτες όλων των συναφών έργων 
π ου περιλαμβάνονται στο ετήσιο πρόγραμμα ή εκείνες επιπλέον που ανα- 
γκαιούν στη Διοίκηση του Δήμου για την εκτέλεση του προορισμού της. 

9) Επιμελείται την εφαρμογή και τον έλεγχο της εγκεκριμένης ρυθμιστι¬ 
κής και χωροταξικής μελέτης της πάλης καθώς και του εγκεκριμένου ρυμο- 
τιμού σχεδίου αυτής. 

10) Ασκεί όλες τις πολεοδομικές αρμοδιότητες που παραχωρούνται με 
νόμο, κάθε φορά, στο Δήμο. 

11) Επιμελείται τη σύνταξη του κτηματολογίου και τη συνεχή ενημέ¬ 
ρωσή του. 

12) Με βάση τα στοιχεία του κτηματολογίου και ύστερα από συνεννόηση 
με το Γραφείο Οικονομικής και Λογιστικής Διαχείρισης προβαίνει στην 
οριοθέτηση των δημοτικών ακινήτων γενικά και την περίφραξη αυτών μετά 
από προηγούμενη εντολή του Δημάρχου για κάθε περίπτωση χωριστά. 

13) Ελέγχει τις εκοιδόμενες οικοδομικές άδειες από απόψη τηρήσεως 
των ορίων και περιορισμών δόμησης του εγκεκριμένου ρυμοτομικού σχε¬ 
δίου. 

14) Πραγματοποιεί εφαρμογή επί του εδάφους του ρυμοτομικού σχεδίου 
και εκτελεί εργασίες αποτυπώσεων και χωροσταθμίσεων. 

Ως προς την κυκλοφορία: 

1) Συντάσσει τις μελέτες κυκλοφορίας και εισηγεϊται την έγκρισή τους 
και την εφαρμογή τους, ως και την εκτέλεση έργων σύμανσης και φωτεινών 
σηματοδοτήσεων, ως και ελεγχομένων εγκαταστάσεων γενικά. 

2) Μεριμνά για την τοποθέτηση πινακίδων των ονομάτων των οδών και 
πλατειών της πάλης, καθώς και πινακίδων αρίθμησης των σπιτιών, των 
καταστημάτων και των ακινήτων γενικά. 

3) Μεριμνά ακόμη για την τοποθέτηση ενδεικτικών κυκλοφοριακών πι¬ 
νακίδων γενικά στους ενδεδειγμένους χώρους. 

Δ) ΓΡΑΦΕΙΟ ΥΔΡΕΥΣΗΣ ΚΑΙ ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ 
α) Ως προς την ύδρευση: 

1) Επιβλέπει, συντονίζει και κατευθύνει το προσωπικά στην ορθή και 
έγκαιρη επέμβαση αποκατάστασης των βλαβών του δικτύου ύδρευσης. 

2) Έχει την ευθύνη της συντήρησης και ομαλής λειτουργίας των αντλιο¬ 
στασίων του δικτύου και των εγκαταστάσεων γενικώς της ύδρευσης του Δή¬ 
μου. 

3) Προγραμματίζει τις υπό εκτέλεση συνδέσεις με το δίκτυο αποχέτευσης 
καθώς και τις νέες παροχές ύδρευσης, βελτίωσης, επέκτασης και συμπλή¬ 
ρωσης. 

4) Παραλαμβάνει τις αιτήσεις νέων παροχών υδροδότησης καθώς και 
παραπόνων τις οποίες ελέγχει και διεκπεραιώνει σύμφωνα με τις διατάξεις 
του κανονισμού ύδρευσης του Δήμου. 

5) Ενεργεί δια των υπαλλήλων του την καταμέτρηση των ενδείξεων των 
υδρομετρητών ανά 3μηνον ή όπως έχει αποφασίσει ο Δήμαρχος και παρέχει 
στοιχεία για την σύνταξη βεβαιωτικών καταλόγων του τέλους ύδρευσης 
προς μηχανογράφηση αυτών και έκδοση των οικείων λογαριασμών ύδρευ- 
σης. 

6) Καταρτίζει και παρακολουθεί το πρόγραμμα εργασίας των δημοτικών 
αντλιοστασίων και του δικτύου. 

0 Τηρεί πλήρες αρχείο του γραφείου του. 

8) Μεριμνά για τον περιοδικό ποιοτικό έλεγχο του νερού. 

9) Ενεργ ε! τις διακοπές των υδοοδοτούμενων που δεν καταβάλουν τα 
"τέλη. 

10) Φροντίζει για την εφαρμογή του ισχύοντος κάθε φορά κανονισμού 
ύδρευσης. 


β) Ως προς την αποχέτευση: 

1) Τηρεί και εφαρμόζει τη διαδικασία δημοπράτησης και εκτέλεσης των 
έργων αποχέτευσης, δύμφωνα με το νόμο. 

2) Παραλαμβάνει και διεκπεραιώνει τις αιτήσεις των ενδιαφερομένων με 
τα συνοδεύοντα αυτές δικαιολογητικά. 

3) Συγκεντρώνει τα απαραίτητα στοιχεία για την επιμέτρηση και παρα¬ 
λαβή των έργων και τον καταλογισμό της δαπάνης σε βάρος των υποχρέων 
και τα παραδίδει στο Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών για τη βεβαίωση και 
είσπραξη. 

4) Συνεργάζεται με τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου για την είσπραξη 
από την Ε.ΥΔ.ΑΠ. και την απόδοση σε αυτή των προβλεπομένων αντί¬ 
στοιχα ποσοστών επί των τελών των άρθρων 5 και 13 του Ν. 1068/80. 

5) Επισημαίνει τις ελλείψεις και τις ανάγκες αποχέτευσης σε όλο το φά¬ 
σμα αυτής (ακάθαρτα, όμβρια, βόθροι, βυτιοφόρα, αντλήσεις, εκκενώσεις, 
ρέματα, καλύψεις, επιχώσεις, καταπατήσεις κ.λπ.) και αναλόγως ενεργεί 
είτε για την ενημέρωση των αρμοδίων υπηρεσιών είτε για τη λήψη μέτρων 
απ’ ευθείας από το Δήμο. 

6) Ενημερώνει την Ε.ΥΔ.ΑΠ. για τις εξωτερικές διακλαδώσεις (συνδέ¬ 
σεις ακινήτων με το αποχετευτικό δίκτυο). 

7) Εκδίδει τις άδειες για την υπό τρίτους εκτέλεση διαφόρων εργασιών 
επί των δημοτικών οδών, πλατειών και γενικά κοινοχρήστων χώρων (το¬ 
μές οδοστρωμάτων) για την τοποθέτηση, επισκευή, διαρρύθμιση ή συντή¬ 
ρηση εγκαταστάσεων αποχέτευσης. 

8) Τηρεί χωριστό αρχείο των μελετών της αρμοδιότητάς του και των δι¬ 
κτύων αποχέτευσης της πόλης. 

9) Ενημερώνει ανελλιπώς αυτά ώστε σε κάθε στιγμή να υπάρχει πλήρης 
Γ/ράσιαση των τηρουμένων από την Υπηρεσία στοιχείων. 

10) Γνωμοδοτεί σε κάθε περίπτωση τροποποίησης μελέτης αποχέτευσης 
·/■> κατά την εκτέλεση συναφών έργων διαπιστωθεί τέτοια ανάγκη. 

ί 1! Συντάσσει και χορηγεί βεβαιώσεις που έχουν σχέση με το αποχετευ¬ 
τικό δίκτυο του Δήμου, τηρουμένη για την εξουσιοδότηση της σχετικής δια¬ 
δικασίας του νόμου. 

12) Μεριμνά για την από τους υποχρέους πλήρη αποκατάσταση των το¬ 
μών που εκτελέστηκαν και των φθορών που έγιναν σε βάρος των οδών και 
πεζοδρομίων, επιβλέπει τις εργασίες αυτές και εισηγεϊται τη λήψη των επι- 
βαλλομένων μέτρων κατά των αρνουμένων ή εκτελούντων αυτές μη πλημ- 
μέλεια, εφ’ όσον αυτές εκτελέστηκαν σε έργα αποχέτευσης. 

Ε) ΓΡΑΦΕΙΟ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 
α) Ως προς την καθαριότητα: 

1) Εισηγεϊται τη σύνταξη, τη συμπλήρωση και την τροποποίηση, όταν 
τούτο είναι αναγκαίο, του κανονισμού καθαριότητας του Δήμου. 

2) Μεριμνά για την κανονική διενέργεια της καθαριότητας στην πόλη, 
ελέγχει την άρτια εκτέλεση των συναφών προς την καθαριότητα εργασιών 
και εισηγεϊται στον Δήμαρχο τη λήψη των μέτρων που επιβάλλονται κάθε 
φορά για την εξασφάλισή της. 

3) Παρακολουθεί την παρουσία του εργατοτεχνικού προσωπικού στον 
τόπο των εργασιών. 

4) Μεριμνά για την έγκαιρη προμήθεια υλικών και ανταλλακτικών εργα¬ 
λείων, ως και λοιπών μέσων, χρήσιμων στην ομαλή λειτουργία της καθα¬ 
ριότητας. 

5) Ελέγχει και επιστατεύει την εκτέλεση των εργασιών και διεξάγει κάθε 
υπηρεσία που ανάγεται σε ζητήματα καθαριότητας. 

6) Εφαρμόζει το ωράριο εργασίας των σε αυτό υπαγομένων εργατοτεχνι- 
τών και υπαλλήλων. 

7) Εισηγεϊται την καθιέρωση τομέων και ζωνών ευθύνης καθαρισμού της 
πόλης και τη σύσταση των για το σκοπό αυτό απαιτουμένων συνεργείων. 

8) Εισηγεϊται τα κάθε μορφής δρομολόγια των διαδρομών. 

9) Συντάσσει στατιστικά στοιχεία του ημερήσιου όγκου και βάρους των 
αποκομιζομένων απορριμμάτων ελέγχοντας τα σχετικά ζυγολόγια. 

10) Συνεργάζεται με τον Σύνδεσμο Δήμων και Κοινοτήτων και παρακο¬ 
λουθεί την ομαλή λειτουργία του χώρου αποκομιδής και ταφής των απορρι- 
μάτων στην χωματερή. 

β) Ως προς τον ηλεκτροφωτισμό: 

1) Ενεργεί κάθε τι και εκτελεί τις εντολές των προϊσταμένων του σε ό,τι 
αφορά τον ηλεκτροφωτισμό των οδών, των πλατειών και των κοινοχρή¬ 
στων χώρων της πόλης γενικώς. 

2) .Αλλάζει τους χαλασμένους και καμμένους λαμπτήρες του δικτύου εφ’ 
όσον περί αυτού υπάρχει πάγια και ειδική συναίνεση της Δ.Ε.Η. 

3) Εκτελεί τα με αυτεπιστασία έργα ηλεκτροφωτισμού της πόλης. 
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5) Τηρεί τα αναγκαία βιβλία για την χρεωπίστωση των υλικών και των 
ανταλλακτικών που χρησιμοποιούνται στην καλή λειτουργία του ηλεκτρο- 
φωτιστικού δικτύου γενικά. 

5) Εφαρμόζει το ωράριο εργασίας των σε αυτό υπαγόμενων εργατοτεχνι- 
τών. 

6) Ενημερώνει εγκαίρως τη Δ.Ε.Η. για την αποκατάσταση των βλαβών 
στο δίκτυο. 

7) Μεριμνά για την έγκαιρη προμήθεια υλικών και ανταλλακτικών χρή¬ 
σιμων για την ομαλή λειτουργία του δικτύου φωτισμού. 

8) Συντάσσει τις αρχικές καταστάσεις πληρωμής του ημερομισθίου εργα- 
τοτεχνικού προσωπικού φωτισμού. 

9) Ενεργεί την φωταγώγηση των χώρων στους οποίους ο Δήμος οργα¬ 
νώνει κάθε μορφής εκδηλώσεις. 

10) Φροντίζει για τον κανονικό ηλεκτροφωτιαμά των Δημοτικών κατα¬ 
στημάτων. 

γ) Ως προς το πράσινο και τις Παιδικές Χαρές: 

1) Μεριμνά για την ανάπτυξη και διάδοση του πρασίνου στην πάλη, κα¬ 
θώς και για τη συντήρηση, τον εξωραϊσμό, την καθαριότητα και την επαύ- 
ξηση των δημοτικών κήπων, αλσών και δενδροστοιχιών. 

2) Μεριμνά για τον έγκαιρο εφοδιασμό του Δήμου με τους απαραίτητους 
σπόρους, φυτά, θάμνους, δένδρα κ.λπ. και τη φύτεσυη ή την με άλλο τρόπο 
χρησιμοποίησή τους. 

3) Η σύνταξη κηποτεχνικών μελετών που περιλαμβάνονται στο τεχνικό 
πρόγραμμα του Δήμου, συντάσσονται, εφ' όσου τούτο δεν μπορεί να γίνει 
από την αρμόδια υπηρεσία του Δήμου, από το οικείο τμήμα της Νομαρχίας 
και οι εργασίες εκτελούνται από το Δήμο με δικά του μέσα ή από ιδιώτες 
εργολάβους κηποτεχνικούς. 

4) Εκτελεί τα έργα που γίνονται με αυτεπιστασία, είτε με εργολαβία, είτε 
απ’ ευθείας αυτιστοίχως. 

5) Τηρεί και εφαρμόζει όλες τις διαδικασίες που ανάγονται στη δημ^κρά¬ 
τηση, την εκτέλεση, την επίβλεψη και τη λογιστική και οικονοαική κάλυψη 
των έργων πρασίνου. 

6) Είναι υπεύθυνο για τη σωστή λειτουργία των συνεργείων κήπων και 
δενδροστοιχιών του Δήμου ως και των παιδικών χαρών. 

7) Παρακολουθεί την παρουσία του εργατοτεχνικού προσωπικού των κή¬ 
πων, των δενδροστοιχιών και των παιδικών χαρών στον τόπο των έργων. 

8) Ενημερώνει και εφ’ όσον είναι δυνατόν εισηγείται την καθιέρωση το¬ 
μέων και ζωνών ευθύνης συντήρησης και καλλιέργειας του πρασίνου και για 
τη σύσταση των αναγκαίων για το σκοπό αυτό συνεργείων. 

9) Ενεργεί τα φυτέματα και τη σπορά στους κήπους και τις δενδροστοι- 
χίες σε όλη τη δημοτική περιφέρεια. 

10) Καλλιεργεί και συντηρεί το πράσινο γενικά του Δήμου. 

11) Καλλιεργεί και φροντίζει τα φυτά και τα δενδρύλλια των ιυτωρίων 
του Δήμου. 

12) Ενεργεί εγκαίρως τις προμήθειες για τις ελλείψεις σε δενδρύλλια, 
σπόρους, φυτά, εργαλεία, μηχανήματα, ανταλλακτικά, λιπάσματα κ.λπ. 

13) Είναι υπεύθυνο για τον καθαρισμό των χώρων πρασίνου από κάθε 
λογής άχρηστα αντικείμενα και τη μεταφορά τους σε ειδικό χώρο, οριζόμενο 
παγίως ή κάθε φορά από το γραφείο καθαριότητας. 

14) Ενεργεί για την ομαλή λειτουργία των παιδικών χαρών του Δήμου. 

15) Στην ευθύνη του υπάγεται η φύλαξη των οργάνων των παιδικών χα¬ 
ρών, η συντήρηση και επισκευή τους και η ενδεδειγμένη χρήση τους για την 
πρόληψη τυχόν ατυχήματος. 

16) Συντάσσει τις αρχικές καταστάσεις ημερομισθίων του εργατοτεχνι- 
κού προσωπικού, του απασχολουμένου στο πράσινο γενικά και στις παιδικές 
χαρές του Δήμου. 

δ) Ως προς το περιβάλλον: 

1) Μεριμνά για τη δημιουργία και διατήρηση όσον το δυνατόν καύτερων 
φυσικών συνθηκών ζωής στο Δήμο Βριλησσίων. 

2) Ειδικότερα φροντίζει και μέσα από τις δικαιοδοσίες του Δήμου και δια 
των αρμόδιων φορέων του Δημοσίου και του Ιδιωτικού τομέα για την εξα¬ 
φάνιση ή τη μείωση στο ελάχιστο δυνατό των στοιχείων ηχορύπανσης, ρύ¬ 
πανσης της ατμοσφαίρας (καυσαέρια κάθε είδους), αφισσορύπανσης, βιομη¬ 
χανικής ρύπανσης (λύματα, απόβλητα κ.λπ.). οσμορύπανσης και λοιπών 
κατά περίπτωση ρυπάνσεων. 

3) Αποτελεί τον συνδετικό κρίκο ανάμεσα στο Δήμο και τους αρμόδιους. 

4) Δέχεται τις αναφορές των εξωτερικών Υπηρεσιών του Δήμου και των 
πολιτών σε σχέση με το περιβάλλον και ενεργεί γρήγορα και μεθοδευμένα 
προς κάθε κατεύθυνση για τη λήψη των ενδεδειγμένων μέτρων. 


ε) Ως προς την κίνηση και συντήρηση των οχημάτων: 

1) Εντέλλεται και προγραμματίζει την κίνηση των οχημάτων του Δήμου 
γενικά. 

2) Εντέλλεται και παρακολουθεί επιμελώς την προμήθεια και την κατα¬ 
νάλωση καυσίμων. 

3) Έχει την άμεση επαφή με τα συνεργεία συντήρησης των αυτοκινήτων 
και την περαιτέρω ευθύνη για την έγκαιρη εισαγωγή και εξαγωγή τους σ’ 
αυτά και απ’ αυτά. 

4) Παρακολουθεί και ελέγχει από κοντά τις εργασίες επισκευής και συ¬ 
ντήρησης των αυτοκινήτων του Δήμου. 

5) Τηρεί και ενημερώνει ανελλιπώς τα ειδικά βιβλία και έντυπα που ορί¬ 
ζονται από το νόμο για τη κίνηση των αυτοκινήτων. 

6) Χορηγεί τις εντολές για την προμήθεια των καυσίμων και ελέγχει την 
κανονική παραλαβή τους. 

7) Τηρεί τα αναγκαία βιβλία για τη χρεωπίστωση των υλικών και των 
ανταλλακτικών που χρησιμοποιούνται στη συντήρηση και επισκευή των αυ¬ 
τοκινήτων του Δήμου. 

8) Είναι αρμόδιο για τη λήψη και εφαρμογή των ενδεδειγμένων για τη 
φύλαξη των αυτοκινήτων μέτρων. 

9) Αναφέρει κάθε ζημία που προκαλούν ή προκαλείται στα αυτοκίνητα 
του Δήμου και ενεργεί για την απόδοση ή διεκδίκηση του αντιτίμου των ζη¬ 
μιών. 

10) Τηρεί στατιστικά στοιχεία της κίνησης και λειτουργίας των αυτοκι¬ 
νήτων του Δήμου ως και των απ’ αυτά καταναλισκομένων καυσίμων. 

11) Αναφέρει κάθε διαπιστούμενη ζημιά στα αυτοκίνητα από υπαιτιό¬ 
τητα των οδηγών τους. 

12) Μεριμνά ώστε τα απαιτούμενα για τις ανάγκες των υπηρεσιών του 
Δήμου αυτοκίνητα να βρίσκονται έτοιμα για κίνηση στις οριζόμενες ώρες 
χρησιμοποίησής τους. 

13) Εκτελεί κάθε άλλη εργασία που ανάγεται στην κίνηση των αυτοκινή¬ 
των του Δήμου. 

14) Μεριμνά για την έγκαιρη ασφάλιση των αυτοκινήτων του Δήμου γε¬ 
νικά. 

15) Τηρεί χωριστά για κάθε αυτοκίνητο ειδικό φάκελλο, στον οποίο φυ¬ 
λάσσονται με επιμέλεια τα στοιχεία κτήσης, κυκλοφορίας και ασφάλσιης αυ¬ 
τών. 

16) Μεριμνά για την έγκαιρη προμήθεια υλικών και ανταλλακτικών 
χρήσιμων για τη συντήρηση και επισκευή των αυτοκινήτων του Δήμου. 

17) Είναι υπεύθυνο για τη σωστή λειτουργία του συνεργείου επισκευής 
και συντήρησης των αυτοκινήτων του Δήμου εφ’ όσον τελικά συσταθεί τέ¬ 
τοιο συνεργείο στο Δήμο. 

στ) ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ 

1) Μεριμνά για την ενημέρωση των εκλεγομένων Δημοτικών Συμβού¬ 
λων σε σχέση με την ορκωμοσία τους και την εγκατάστασή τους στο Δήμο. 

2) Μεριμνά για την συγκρότηση του Δημοτικού Συμβουλίου σε Σώμα και 
την εκλογή των μελών της Δημαρχιακής Επιτροπής. 

3) Συνεργάζεται με τον Προέδρο του Δημοτικού Συμβουλίου και το Δή¬ 
μαρχο για τον καθορισμό των θεμάτων που συζητούνται στις συνεδριάσεις 
του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δημαρχιακής Επιτροπής. 

4) Συγκεντρώνει τους φακέλλους των θεμάτων με τα απαρτίζοντα αυτα 
δικαιολογητικά, καθώς και τις πάνω σ’ αυτά εισηγήσεις των εντεταλμένων 
διοικητικών οργάνων του Δήμου, τους οποίους θέτει υπόψη των ενδιαφερο¬ 
μένων Δημοτικών Συμβούλων για ενημέρωσή τους. 

5) Συντάσσει και κοινοποιεί με τον κλητήρα του Δήμου την ημερήσια διά¬ 
ταξη των προς συζήτηση θεμάτων του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δη¬ 
μαρχιακής Επιτροπής, σύμφωνα με τις διατάξεις του Δημοτικού και Κοινο¬ 
τικού Κώδικα. 

6) Τηρεί τα πρακτικά των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου και 
της Δημαρχιακής Επιτροπής, καταχωρώντας τα, καθώς και τις αποφάσεις 
που παίρνονται, στο ειδικό βιβλίο. Εφ' όσον τα πρακτικά καταρτίζονται με 
τη χρήοη μαγνητοφωνικής συσκευής, τηρεί με κανονική σειρά, αρίθμηση 
και θεώρηση, τα φύλλα χάρτου, στα οποία περιέχονται τα απομαγνητοφω¬ 
νημένα κείμενα τα οποία και βιβλιοδετεί στο τέλος κάθε χρόνου. 

7) Τηρεί και διαφυλάσσει, από απώλεια ή φθορά, τα πρακτικά και τις 
αποφάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δημαρχιακής Επιτροπής οε 
ειδικό αρχείο για την ασφάλεια του οποίου είναι υπεύθυνο. 

8) Φροντίζει για την υπογραφή και την επικύρωση με τον τρόπο που προ- 
βλέπεται από τον ειδικό κανονισμό των πρακτικών του Δημοτικού Συμβου¬ 
λίου και της Δημαρχιακής Επιτροπής από τα μέλη τους. 

9) Εφ’ όσον τα πρακτικά τηρούνται με το σύστημα της μαγνητοφώνησης, 
μαζί με την ημερήσια διάταξη της συνεδρίασης, αποστέλλονται και αντί¬ 
γραφα των προηγουμένων και μη επικυρωμένων πρακτικών για μελέτη και 
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ενημέρωση ώστε να διευκολύνεται η διαδικασία της επικύρωσης. 

10) Συνεργάζεται με το δικηγόρο του Δήμου για την έγκαιρη προσκό¬ 
μιση από αυτόν των τυχόν γνωμοδοτήσεων που του έχουν ζητηθεί για την 
ενημέρωση του Δημοτικού Συμβουλίου ή της Δημαρχιακής Επιτροπής. 

11) Έχει κατά κύριο λόγο την αρμοδιότητα, τηρούμενης και της προ- 
βλεπομένης διαδικασίας, να ασκεί με ένα των υπαλλήλων του τα καθήκοντα 
του ειδικού Γραμματέα του Δημοτικού Συμβουλίου, εφ’ όσον η αρμοδιότητα 
αυτή δεν ασκείται από τον Διευθυντή του Λήμου. 

12) Παρέχει προς τα μέλη του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δημαρ¬ 
χιακής Επιτροπής και κατά τη συνεδρίαση αλλά και εκτός αυτής πληροφο¬ 
ρίες σχετικά με τους κανόνες που διέπουν τη λειτουργία των οργάνων στα 
οποία ανήκουν. 

13) Μεριμνά για τη δημοσίευση των αποφάσεων που παίρνονται, με τον 
τρόπο που ορίζεται κάθε φορά και ανάλογα με την περίπτωση, από το Δημο¬ 
τικό και Κοινοτικό Κώδικα και από άλλες σχετικές διατάξεις. 

14) Υποβάλλει αντίγραφα των αποφάσεων στην αρμόδια για τον έλεγχο 
αυτών Διοικητική Αρχή. 

15) Ενημερώνει ανελλιπώς το τηρούμενο από αυτό ευρετήριο των απο¬ 
φάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δημαρχιακής Επιτροπής και 
παρακολουθεί την έκβαση της διοικητικής τελείωσής τους. 

16) Κοινοποιεί τις αποφάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δημαρ¬ 
χιακής Επιτροπής καθώς και τα κυρωτικά αυτών έγγρα-α της αρμόδια 
Διοικητικής Αρχής στις αρμόδιες για την εκτέλεσή τους υπηρεσίες του Δή¬ 
μου. 

17) Εκδίδει αντίγοαφα των αποφάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου και 
της Δημαρχιακής Επιτροπής και τα επικυρώνει ύστερα από ειδική προς 
τούτο εξουσιοδότηση του Δημάρχου μόνο αν πρόκειται να χρησιμοποιηθούν 
για την εξυπηρέτηση της υπηρεσίας. 

18) Τηρεί βιβλίο των ερωτήσεων και επερωτήσεων που καταθέτουν τα 
μέλη του Δημοτικού Συμβουλίου στο Προεδρείο. 

19) Τηρεί επίσης βιβλίο των επιτροπών που συγκροτούνται από το Δη¬ 
μοτικό Συμβούλιο. 

20) Διαβιβάζει σε αυτές τους φακέλλους των θεμάτων που παραπέμπο- 
νται για μελέτη και επιμελείται, συνεργαζόμενο με τα μέλη αυτών, για τη 
λειτουργία τους. 

21) Τηρεί τα πρακτικά των συνεδριάσεων τους. Συντάσσει τα οριστικά 
κείμενα των προτάσεων και των γνωμοδοτήσεων αυτών, εκτός αν η ευθύνη 
αυτή αναλαμβάνεται από τα μέλη τους, και συνεργάζεται με τον Πρόεδρο 
του Δημοτικού Συμβουλίου και τον Δήμαρχο για την εισαγωγή τους προ 
συζήτηση στο Δημοτικό Συμβούλιο, 

22) Φροντίζει για τη λειτουργικότητα και την ευπρεπή εμφάνιση της αί¬ 
θουσας συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δημαρχιακής 
Επιτροπής, ιδιαίτερα κατά το χρόνο της πραγματοποίησης των συνεδριά- 
σεών τους, εξασφαλίζοντας τις κατάλληλες συνθήκες για την παρακολού¬ 
θησή τους από το κοινό. 

23) Ασκεί κάθε άλλη εργασία που δεν περιλαμβάνεται στην παρούσα 
απόφαση, που όμως είναι ευνόητο ότι έχει σχέση με τη λειτουργία του Δη¬ 
μοτικού Συμβουλίου και της Δημαρχιακής Επιτροπής. 

24) Οφείλει να ανακοινώνει χωρίς καθυστέρηση στον Πρόεδρο του Δημο¬ 
τικού Συμβουλίου την παραπομπή θεμάτων από την Δημαρχιακή Επιτροπή 
σε αυτό για την περαιτέρω λήψη αποφάσεων πάνω σ’ αυτά. 

25) Φροντίζει για τον εμπλουτισμό της βιβλιοθήκης του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου με εκδόσεις που αφορούν την Τοπική Αυτοδιοίκηση και θέτει στη 
διάθεση των Συμβούλων. Επιτροπών και Υπηρεσιών του Δήμου τα βιβλία, 
περιοδικά κ.λπ. που τους ενδιαφέρουν. 

ζ) ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΗΧΑΝΟΡΓΑΝΩΣΗΣ ΚΑΙ Η/Υ 

1) Έχει την ευθύνη της μηχανοργάνωσης και μηχανογράφησης όλων 
των Υπηρεσιών του Δήμου. 

2) Εφαρμόζει τις αρχές της πληροφορικής και εφαρμογές αυτής στη λει¬ 
τουργία όλων των Υπηρεσιών του Δήμου. 

ΜΕΡΟΣ ΤΡΙΤΟΝ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΚΑΙ ΚΛΑΔΟΙ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
ΑΡΘΡΟ 5 

ΔΙΑΚΡΙΣΗ ΘΕΣΕΩΝ ΚΑΤΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ 

Η οργανική σύνθεση των θέσεων του τακτικού προσωπικού του Δήμου 
έχει ως εξής: 


Α) ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ Θέσεις 

1) Κατηγορία ΠΕ 

α) Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικού 6 

2) Κατηγορία ΤΕ 

α) Κλάδος ΤΕ17 Διοικητικού Λογιστικού 5 

β) Κλάδος ΤΕ1 Βιβλιοθηκονόμων 1 

3) Κατηγορία ΔΕ 

α) Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικού 11 

β) Κλάδος ΔΕ 14 Ελεγκτών Εσόδων - Εξόδων ΟΤΑ 3 

γ) Κλάδος ΔΕΙ 5 Εισπρακτόρων 2 

4) Κατηγορία ΥΕ 

α) ΥΕ1 Κλητήρων 1 

β) ΥΕ2 Επιστατών καθαριότητας 1 

Β) ΤΕΧΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ Θέσεις 

1) Κατηγορία ΠΕ 

α) Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 1 

β) Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 2 

γ) Κλάδος ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχανικών 1 

2) Κατηγορία ΤΕ 

α) Κλάδος ΤΕ3 Τεχν. Πολιτικών Μηχανικών 3 

β) Κλάδος ΤΕ13 Τεχν. Γεωπονίας 1 

γ) Κλάδος ΤΕ19 Πληροφορικής 1 

3) Κατηγορία ΔΕ 

α) Κλάδος ΔΕ2 Εποπτών Καθαριότητας 1 

β) Κλάδος ΔΕ5 Δομικών Έργων 3 

γ) Κλάδος ΔΕ6 Σχεδιαστών 1 

δ) Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 1 

ε) Κλάδος ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών αυ/των 1 

στ) Κλάδος ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών αυτ/των 1 

ζ) Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών 5 

η) Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών εκ των οποίων 6 υδραυλικών 

και ενός οικοδόμου. 7 

θ) Κλάδος ΔΕ35 Δενδροκηπουρών 2 

ι) Κλάδος ΔΕ38 Χειριστού Η/Υ 1 

4) Κατηγορία ΥΕ 


α) Κλάδος ΥΕ16 Προσωπικό καθαριότητας εκ των οποίων 
10 εργατών καθ/τας, 7 εργατών ύδρευσης, 3 εργατών 
οικοδόμων και 3 φυλάκων Παιδικών Χαρών, Γυμνα¬ 
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Γ) Προσωρινές θέσεις Μονίμων Υπαλλήλων Θέσεις 

α) Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικού 1 

β) Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 1 

γ) Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών μηχ. έργων 1 

δ) Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών 5 

ε) Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών (ειδικότητας υδραυλικού) 3 

στ) Κλάδος ΥΕ16 εκ των οποίων 9 εργατών καθ/τας, 4 

εργατών ύδρευσης, 1 καθαρίστρια γραφείων και 1 ερ¬ 
γάτη κήπων 15 

Δ) Προσωπικό με σύμβαση εργασίας ιδιωτικού Δικαίου 

αορίστου χρόνου (προσωρινές θέσεις) Θέσεις 

α) Οδηγοί αυτοκινήτων 1 

β) Τεχνίτης υδραυλικός 1 

γ) Εργάτες καθαριότητας 9 

δ) Εργάτες ύδρευσης 5 

ε) Εργάτες κήπων 1 

Ε) Δικηγόροι 1 

Άρθρο 6 
Τελικές διατάξεις 


1) Η κατανομή του προσωπικού στις διάφορες Υπηρεσίες και Γραφεία 
του Δήμου και η ανάθεση στο προσωπικό των καθηκόντων τόσο, αυτών που 
αναφέρονται στον παρόντα Οργανισμό, όσο και αυτών που πιθανώς να προ- 
κύψουν στο μέλλον, γίνεται με απόφαση του Δημάρχου αναλόγως των πα- 
ρουσιαζομένων, κάθε φορά, υπηρεσιακών αναγκών. 

2) Η άσκηση των καθοριζόμενων με τον παρόντα Οργανισμό λειτουρ¬ 
γιών βασίζεται σε κανονιστικές πράξεις που εκδίδονται από τον Δήμαρχο 
σύμφωνα με τις διατάξεις του Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα. 

3) Για την επιλογή των προϊσταμένων της Διεύθυνσης των Υπηρεσιών 
και των Τμημάτων εφαρμόζονται οι διατάξεις του άρθρου 9 παρ. 4 του Ν. 
1586/86 «περί βαθμολογίου και διάρθρωσης των θέσεων του Δημοσίου, 
των Ν.Π.Δ.Δ. και των Ο.Τ.Α.». Η τοποθέτηση αυτών πραγματοποιείται τε¬ 
λικά στις αντίστοιχες οργανικές μονάδες για τρία χρόνια με απόφαση του 
Δημάρχου. Οι τοποθετούμενοι ως Προϊστάμενοι εξακολουθούν να ασκούν 
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τα καθήκοντα τους μέχρι την τυχόν επανεκλογή τους ή την τοποθέτηση 
νέου Προϊσταμένου. 

4) Ο Προϊστάμενος της Διεύθυνσης των Υπηρεσιών προέρχεται από τον 
Κλάδο ΠΕΙ Διοικητικών, ή ΤΕ17 Διοικητικού - Λογιστικού ή ΔΕΙ Διοικη¬ 
τικού. 

5) Οι προϊστάμενοι των τμημάτων Διοικητικών και Οικονομικών Υπη¬ 
ρεσιών προέρχονται από τους Κλάδους ΠΕΙ Διοικητικών ή ΤΕ17 Διοικητι¬ 
κών - Λογιστικού ή ΔΕΙ Διοικητικών. 

6) Ο Προϊστάμενος του τμήματος Τεχνικών Υπηρεσιών προέρχεται από 
τον Κλάδο ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών ή ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων ή ΠΕ6 Το¬ 
πογράφων - Μηχανικών, ή ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών. 

7) Τον Προϊστάμενο που απουσιάζει ή κωλύεται να ασκήσει τα καθήκο- 
ντά του αναπληρώνει ο Προϊστάμενος της αμέσως υποκείμενης οργανικής 
μονάδας (πρώτης στη διαρθρωτική διάταξη) καθώς αυτές αναγράφονται 
στον παρόντα Οργανισμό. 

8) Τα γραφεία που προβλέπονται στη διάρθρωση του Οργανισμού δεν εί¬ 
ναι αυτοτελή γραφεία με την έννοια του άρθρου 4 του Ν. 1586/86 και ως 
εκ τούτου οι οριζόμενοι ως προϊστάμενοι αυτών με βάση τις διατάξεις του 
άρθρου 9 παρ. 9 του ίδιου Νόμου δεν δικαιούνται το από τις διατάξεις του 
άρθρου 12 επίσης του ίδιου Νόμου καθιερούμενο επίδομα. 

9) Τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα, για τον διορισμό των υπαλλήλων 
στις αντίστοιχες θέσεις, ορίζονται από τις διατάξεις του Π.Δ/τος 37α/87 
«περί του Προσοντολογίου και Κλαδολογίου των θέσεων των Ο.Τ.Α.» κα¬ 
θώς και του Π.Δ/τος 22/90. 


10) Για την διάρθρωση των Υπηρεσιών του Δήμου στις επί μέρους υπη¬ 
ρεσιακές μονάδες λήφθηκαν υπόψη οι περιορισμοί της 53560/59/86 Γ.Δ. 
του Υπουργείου Εσωτερικών. 

11) Κάθε υπηρεσιακή μονάδα οφείλει να τηρεί χωριστά αρχείο Νόμων, 
Διαταγμάτων, εγκυκλιακών οδηγιών και των λοιπών στοιχείων της Νομο¬ 
λογίας που ανάγονται στα αντικείμενα της αρμοδιότητάς του. Τα βοηθή¬ 
ματα αυτά ενημερώνει ανελλιπώς και συμβουλεύεται συνεχώς για την πιο 
σωστή και απρόσκοπτη λειτουργία της Υπηρεσίας της. 

12) Από τις Υπηρεσίες του Δήμου τηρούνται επίσης και ενημερώνονται 
ανελλιπώς τα με τις διατάξεις του Δ/τος 542/61 και στις σχετικές αποφά¬ 
σεις του Δημάρχου καθοριζόμενα βιβλία και έντυπα. 

13) Με ευθύνη των Προϊσταμένων της Διεύθυνσης και των Τμημάτων 
πραγματοποιούνται οι συνεντεύξεις του άρθρου 9 παρ. 1 του Π.Δ/τος 
581/84 για την αξιολόγηση των ουσιαστικών προσόντων των υπαλλήλων 
που υπάγονται στις υπηρεσίες τους. 

14) Κάθε προηγούμενη απόφαση που αφορά τον Οργανισμό Εσωτερικής 
Υπηρεσίας του Δήμου Βριλησσίων, καταργείτ'αι από τη δημοσίευση της πα¬ 
ρούσας στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευτεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

Αγ. Παρασκευή, 30 Απριλίου 1991 

Με εντολή Νομάρχη 

Ο Διευθυντής κ.α.α. 

ΠΑΝ. ΞΑΝΘΑΚΟΥ 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 



